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Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat”) az aldbbi szervezet
adatkezeléssel ¢és adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységére iranyado:

Szervezet neve: Boldog Sandor Istvan Katolikus Altaldnos Iskola
Iskola székhelye: 3421 Mezonyarad Szent Istvan kiraly ut 75.
Iskola OM azonositoja: 203178

Iskola adoszama: 18752537-2-05

Iskola vezetdje: Kaloné Papp Krisztina

Iskola adatvédelmi tisztviseldje: Dr. Kés Gergd

Iskola tevékenysége: alapfoku nevelés-oktatas

Jelen Szabalyzat célja, hogy az Iskola a természetes személyek személyes adatai
kezelésének ¢és védelmének alapvetd szabalyait, valamint a személyes adatok szabad
aramldsanak szabdlyait — a tevékenysége soran eléforduld esetekre tekintettel — rogzitse,
valamint az Iskola belsé adatvédelmi eljarasait 6sszefoglalja.

Az Iskola vallalja, hogy az Adatkezelés modjanak meghatarozasakor, illetve az
Adatkezelés sordn olyan technikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az
adatvédelmi alapelvek betartisa és az Erintettek jogainak védelme. Tovabba az Iskola
kotelezettséget vallal arra, hogy csak olyan Személyes Adatot kezel, amely a konkrét
adatkezelési cél elérése szempontjabdl elengedhetetlen.

Az Iskola vallalja, hogy gondoskodik arr6l, hogy a képviseldi, munkavallaldi, illetve
barmely olyan személy, aki az Iskola helyett és/vagy nevében eljar, a jelen Szabalyzatban
foglaltakat megismerjék és a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarnak el.

Az Iskola vallalja, hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabalyzat tartalmat
megismerteti szervezeti egységeivel, partnereivel, illetéleg barmely Személyes Adat
atadasat megel6zoen ellenérzi, hogy az adott szervezeti egysége, partnere a jelen
Szabalyzattal azonos szintli, adatkezelési ¢és adatfeldolgozasi tevékenységekkel
kapcsolatos minimum standardokkal rendelkeznek-e, illetve, hogy az adatbiztonsagot az
Iskolatal azonos szinvonalon biztositjak-e.

Az Iskola vallalja, hogy a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit az
egyhazi és vilagi jogszabalyok alapjan teljesiti.




Fogalomtar

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldoan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza.; ha az Adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az Adatkezeldt vagy az Adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznédldsa nélkiill tobbé mar nem 4allapithaté meg, hogy a
Személyes Adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a Személyes
Adatot nem lehet kapcsolni.

Az Erintett HozzAjarulasa: az Erintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy
a megerodsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
Ot érinté Személyes Adatok kezeléséhez;

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiali,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal 0sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek.; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek 4ltali kezelése meg kell,
hogy feleljen az Adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak.

Egyhazi jogi személy: a bevett egyhdz €s annak belsd egyhazi jogi személye.



Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az FErintettel, az Adatkezelvel, az
Adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozo
kdzvetlen irdnyitasa alatt a Személyes Adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Info tv.: az informacidés onrendelkezési jogrol és informacio szabadsagrol szolo 2011. évi
CXIIL. torvény;

Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: az egyhazi és/vagy a vilagi jog eldirasai

Kiilonleges Adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo Személyes Adat, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adat, az
egészségligyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzodire
egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az
adott természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkoz6 minden olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert Személyes
Adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 Személyes Adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott
egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol.

Profilalkotas: Személyes Adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek soran a Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz  érdeklddéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

Rendelet: az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl;

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online azonosito
vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato.
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1.2

1.3

1.4

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiil azonositott vagy azonosithatd természetes
személyre vonatkozo barmely informacio.

Azonosithat6é az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilonosen név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a természetes személy neve,
lakcime, sziiletési helye ¢€s ideje, tovabba a képmasa vagy a természetes
személy beszédérdl késziilt hangfelvétel is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiil a Személyes Adatokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Osszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gytijtése,
rogzitése, rendszerezése, tagoldsa, tarolasa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa,
lekérdezése, a Személyes Adatokba torténd betekintés, a Személyes Adatok
felhasznaldsa, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetévé tétel Utjan, Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, korlatozésa,
torlése, illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsiil — tobbek kozott — a munkavallaléi adatok felvétele €s
tarolasa, a szerzOdéses partnerek kapcsolattartoi elérhetdségének felvétele egy
adatbazisba, tovabba a hirlevél kiildése céljabol felépitett adatbazisban tarolt
nevek és e-mail cimek.

Személyes Adatok kezelésének specidlis esete az egyhdzi személyek, ill. az
egyhdazi szolgélati jogviszonyban all6 személyek esetén

Az egyhazi személyek és az egyhazi szolgalati jogviszonyban allo6 személyek
személyes adatait az egyhazi belsd szabalyok, valamint az alkalmazasuknak
megfeleld allami jogszabalyok alapjan kezeli.

A Személyes Adatok kezelésére vonatkozo részletes nyilvantartdsokat jelen
Szabalyzat 2. sz. Melléklete tartalmazza.



2. Kiilonleges Adatok kezelése

2.1

2.2

2.3

Kiilonleges Adatok

crer

Kiilonleges Adatnak mindsiilnek az alabbi Személyes Adatok:

o a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé Személyes Adat,

. a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és
biometrikus adat,

. az egészségligyi adat, €s

o a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagéara vonatkoz6 Személyes Adat.

Kiilonleges Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a munkavallalod varandossagara
vonatkoz6 informdacié, az orvosi igazolds a keresoképtelen allomanyba
vételérél (un. tappénzes papir), tovabba a beléptetdrendszerben tarolt
ujjlenyomat.

A Kiilonleges Adatok kezelésére vonatkozo informéciokat jelen Szabalyzat 2.
sz. Melléklete, valamint vallasi adatok kezelése esetén az egyhaz egyéb
rendelkezései tartalmazzak.

Kiilonleges Adatok kezelése
AKiilonleges Adatok kezelése a Rendelet alapjan f6szabaly szerint tilos!

A Kiilonleges Adatok kezelésére vonatkoz6 tilalom azonban nem alkalmazando
az alabbi esetekben:

o ha az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta az adott Kiilonleges
Adat kezelés¢éhez (kifejezett hozzédjarulds esetén sem kezelhetd
Kiilonleges Adat, ha az unids vagy tagallami jog ezt nem teszi
lehetdve);

. ha az Adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az Erintettnek a
foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot és szocialis
védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges;

. ha az Adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy
létfontossagti érdekeinek védelméhez sziikséges, és az Erintett
fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes a
hozz4jarulasat megadni;

o ha az Adatkezelés valamely vallasi célu alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet, egyhdzi jogi személy
megfeleld garancidk mellett végzett jogszerli tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy (i) az Adatkezelés
kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres



kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoloddan, és (ii) a
Személyes Adatokat az Erintettek hozzdjaruldsa nélkiil nem
teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szdmara;

o ha az Adatkezelés olyan Kiilonleges Adatra vonatkozik, amelyet
az Erintett kifejezetten nyilvanossagra hozott;

o ha az  Adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesités€hez, illetve védelméhez sziikséges, vagy amikor a
birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

o ha az Adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a Személyes
Adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az Erintett
alapvetd jogainak ¢és érdekeinek biztositasara megfeleld ¢és
konkrét intézkedéseket ir €l6;

o ha az Adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi
egészségiigyi  célokbol, a munkavallald munkavégzési
képességének  felmérése, orvosi diagndzis  felallitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa,
illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges (feltéve, hogy ezen adatok
kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
felelossége mellett torténik, aki szakmai vagy egyéb unids
jogban megallapitott titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt all);

o ha az Adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan
kozérdekbol sziikséges, mint a hatarokon &t terjedd sulyos
egészségligyi vesz€lyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyl ellatas, a gyogyszerek ¢€s az orvostechnikai
eszk0z0k magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositasa,
¢s olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett
jogait €s szabadsagait védo garancidkra és kiilondsen a szakmai
titoktartasra vonatkozoan;

o ha az Adatkezelés kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol sziikséges,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
Személyes Adatok védelméhez valo jog 1ényeges tartalmat, és az
Erintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld
¢és konkrét intézkedéseket ir eld.

Az Iskola kezeli a munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsainak foglalkoztatashoz kapcsolodo Kiilonleges Adatait, tovabba az
Iskola egészségiigyi adatokat kezel az iskolaorvosi, a foglalkozas-
egészségiigyi, az iskolapszichologusi, valamint a gyégypedagogusi feladatok
ellatasa soran.



3. Adatfeldolgozoi tevékenység

3.1

3.2

Adatfeldolgozonak akkor mindésiil az Iskola mint jogi személy, ha valamely,
rajta kiviil 4ll6 Adatkezeld nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatfeldolgozonak mindsiil — tobbek kozott — az Iskola alkalmazottai részére
bérszamfejtési tevékenységet végzo kiilsé vallalkozo, az Iskola szamitogépes
rendszerének rendszergazdaja vagy az Iskola honlapjanak tarhelyszolgaltatoja,
tovabba az Iskola nevében hirlevelet kiildé harmadik személy.

Az Adatfeldolgozasra vonatkozod szerzédést irasba kell foglalni. Az
Adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozando
Személyes Adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerzddés legalabb az aldbbi rendelkezéseket tartalmazza:

(@) a Személyes Adatokat kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitdsai
alapjan kezeli — beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet szdmara vald tovabbitdsat is —,
kivéve akkor, ha az Adatkezelést az Adatfeldolgozora alkalmazando
uniés vagy tagallami jog irja eld; ebben az esetben errdl a jogi
eléirasrol az Adatfeldolgozé az Adatkezelét az Adatkezelést
megeldzden értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az adott
jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja;

(b) biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon
alapul6 megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

() meghozza az  Adatkezelés biztonsaga  tekintetében  elGirt
intézkedéseket;

@ tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozd
rendelkezésekben emlitett feltételeket;

(e) az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértekben segiti az
Adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett
jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,;

® segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsdgara, Adatvédelmi
Incidens bejelentésére, az adatvédelmi hatasvizsgalat és eldzetes
konzultacio lefolytatasara vonatkozd kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az Adatkezelés jellegét és az Adatfeldolgozo
rendelkezésére allo informaciokat;

(® az adatkezelési szolgaltatds nyujtdsanak befejezését kovetden az
Adatkezeld dontése alapjan minden Személyes Adatot tordl vagy
visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve,
ha az uni6s vagy a tagéallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld;

(h) az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéacidt, amely
az Adatfeldolgozéas tekintetében meghatarozott kotelezettségek
teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és



3.3

3.4

elosegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.

Minden Adatfeldolgozoé nyilvantartast vezet az Adatkezeld nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategorigjardl. A nyilvantartas a kovetkezo
informaciokat tartalmazza:

o az Adatfeldolgozé vagy Adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, ¢s minden
olyan Adatkezel6 neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében
az Adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha van ilyen — az Adatkezelé vagy az
Adatfeldolgozé képviseldjének, valamint az Adatvédelmi Tisztviselonek a
neve ¢s elérhetdségeri;

o az egyes Adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategoriai,
o adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a megfeleld garancidk leirésa;

o ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az Iskola a kovetkez6 Adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe a
tevékenysége végzése soran:

o Az Iskola részére a bérszamfejtési feladatokat a gazdasagi vezet6 latja
el.

o Az Iskola intézményfenntartdja az Egri Féegyhazmegye 3300 Eger
Széchenyi ut 1.

o Az Iskola honlapjanak tarhelyszolgaltatoja a www.sulinet.hu portal
1055 Budapest, Szalai u. 10-14.

o Az Iskola tliz-, munka- és balesetvédelmi tanacsadoja a Gordius® 91
Kft. 3400 Mezokovesd Martirok 1t 3.

o Az Iskola orvos: Dr. Szantai Kiss Laszlo

o E- kréta e-naplot biztosito vallalkozas: KRETA Koznevelési
Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer

Az Iskola a tevékenysége soran az alabbi tevékenységek folytatasa soran jar el
Adatfeldolgozoként:

Iskolai beiratkozas
Tovébbtanulas
Orszagos mérések
Etkezés

Szakértdi vizsgalatok

Gyermekvédelmi feladatok

Foglalkoztatassal
kapcsolatos
személyiigyi  adatok
kezelése

Tanulo6i jogviszonnyal
kapcsolatos adatok
kezelése



4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei

4.1

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A Személyes Adatokat jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett
szamara atlathaté modon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli jogszeriien, ha az Adatkezelést
megfeleld jogalap alapjan végzi. Ha az Iskola a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges Személyes Adatokat kezel, gy az Adatkezelés akkor jogszerii, ha a
jogalap a szerzddés teljesitése. Nem jogszerli az Adatkezelés azonban ebben az
esetben, ha az Iskola a Személyes Adatokat hozzajarulas alapjan kezeli.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés
soran az erkolcsi értelemben vett tisztességességi szabdlyokat betartja,
valamint az emberi méltosadgot tiszteletben tartja. A tisztességesség elve
korlatot szab az adatkezelési tevékenységek folytatasanak annak
figyelembevételével, hogy az Erintett ,nem pusztan targya, hanem alanya az
Adatkezelésnek”. Igy az Iskola nem tévesztheti meg az FErintettet az
Adatkezelés soran, nem bocsathat ki megtévesztd tartalmu tajékoztaté anyagot.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli atlathatéoan, ha az Adatkezelés
megkezdését megelézden, valamint az Adatkezelés sordn meghatarozott
idékozonként teljes koriien tajékoztatja az FErintettet az Adatkezelésrol, az
Erintett jogairél, valamint az Adatkezeléssel kapcsolatos kockazatokrol,
szabalyokrol, garanciakrol, tovabba biztositja, hogy az Erintett az Iskola altal
kezelt Személyes Adataival a jogszabalyi kereteken beliil rendelkezhessen. Az
Adatkezelés atlathatosaga akkor all fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos
barmely valtozasrol — a valtozast az adott valtozas Erintettekre valo hatasa
figyelembevételével meghatarozott idével megel6zéen — a fentiekben foglaltak
szerint tajékoztatja az Iskola az Erintettet.

Az atlathatosag elve tovabba megkoveteli, hogy az Iskola valamennyi,
Adatkezeléssel kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentalja. Az Iskola
az Erintettek részére az Iskola altal a konkrét Adatkezelés fényében
meghatarozott idokozonként ismételt tajékoztatast ad annak érdekében, hogy
biztositsa, hogy az Frintett a Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos
informaciokkal rendelkezik.

Az 4tlathatosag elvének az Iskola akkor felel meg, ha az Erintettek részére
nytjtand6 tajékoztatis, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikacié
(ide értve a jogok érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel
kapcsolatos kommunikaciot) soran az alabbi szempontokat figyelembe veszi:

o tomorseég, atlathatosag, érthetdség és konnyen hozzaférhetdség;

o vilagos és kozérthetd nyelvezet;
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4.2

o irasbeliség vagy mas — a konkrét Adatkezelés tekintetében —
megfeleldé mod, valamint az Erintett kérésére szobeli
tajékoztatas.

A tajékoztatas formajat a Rendelet nem hatdrozza meg, az atlathatosag elvének
valo megfelelés ¢érdekében a tajékoztatdas a  konkrét Adatkezelés
koriilményeinek figyelembevételével — tobbek kozott — az alabbi mddokon
valésulhat meg:

. tobbszintli elektronikus tajékoztatas (azaz az egyes személyes
adatok bekérése esetén informacidként felugrd ablakban rovid
tajékoztatast nyujt az Iskola a Személyes Adat kezelése
tekintetében, valamint adatkezelési tdjékoztatoban részletes
tajékoztatast nyujt);

o elektronikus uton, felugrd ablakban torténé tajékoztatas (azaz a
Személyes Adatok kezelésére vonatkoz6 informacid felugrod
ablakban jelenik meg a honlap latogatdja részére a
figyelemfelhivas érdekében);

o elektronikus uton, Személyes Adatok kezelését lehetéveé tevo
feliilet biztositasa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztiil
torténd vagy az adott Adatkezeld altal folytatott adatkezelési
tevékenység kezelését egy feliileten keresztiil engedélyezi a
felhasznalo részére az Iskola);

o papir alapu tajékoztatas;
. telefonon, elére rogzitett hangfelvételen keresztiil torténd
tajékoztatas;
o személyesen torténd tajékoztatas;
o szabvanyositott ikonokon keresztiil torténd tajékoztatas.
Célhoz kotottség

Az Iskola a Személyes Adatokat meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol
kezelheti. Ezzel a céllal 6ssze nem egyeztetheté modon nem kezelheti az Iskola
a Személyes Adatokat. Az Iskola nem kezelhet tovabba Személyes Adatokat
meghatarozott cél nélkiil vagy jovobeli felhasznalas érdekében.

Az Iskola az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése el6tt esetrdl esetre
vildgosan, a torvényekkel 6sszhangban meghatarozza, oly modon, hogy a célt
nem sziiken vagy tul tdgan fogalmazza meg. Az Iskola az Adatkezelés céljarol
tajékoztatja az Erintetteket annak érdekében, hogy az Erintettek megalapozott
dontést tudjanak hozni az Adatkezelésrol.

Az Iskola a célhoz kotottségnek torténd megfelelés érdekében sziikséges
1épéseket atgondolja, dokumentalja és megteszi.
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Ha az Iskola ugyanazon Személyes Adatokat tobb, egymashoz nem kapcsolddo
adatkezelési célbol! kezeli, akkor valamennyi adatkezelési cél tekintetében a
fentiek szerint jar el. Egymashoz nem kapcsolodo adatkezelési célok — tobbek
kozott — egy nyereményjatékra vald regisztracid és azt kovetden hirlevél
kiildése az Erintett részére.

43  Adattakarékossag

Az Iskola a konkrét adatkezelési cél szempontjabol megfeleld, relevans és
sziikséges Személyes Adatokat kezeli.

Az Iskola valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelési
c¢l megvaldsithatd lenne-e egyéb mddon, ami a maganszférat kevésbé sérti. Az
Iskola mar az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a
Személyes Adatok kezelése a konkrét adatkezelési cél megvalositasahoz
sziikséges-e, azzal aranyos-€, van-e barmilyen egyéb mod arra, hogy az Iskola
az adatkezelési célt elérje.

4.4  Pontossag

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha
az Adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt,
hogy az Erintettet csak az Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani

Ha az Iskola arrdl szerez tudomast, hogy az altala kezelt Személyes Adat az
Adatkezelés célja szempontjabol pontatlan, hibas, hidnyos vagy idészertitlen,
minden észszeri intézkedést koteles megtenni annak érdekében, hogy a
Személyes Adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

Az Iskola mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok, amelyek
személyazonositd, illetve Kkapcsolattartasi adatokat tartalmaznak, pontos
informaciokat tartalmazzanak, igy az adatbédzisokat rendszeres 1d6kozonként
atvizsgalja és az adatokat sziikség esetén frissiti.

45  Korlatozott tarolhatosag

Személyes Adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd. A Személyes Adat tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely
az FErintettek azonositisat csak a Személyes Adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6ve.

Az Iskola a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozé listat készit, amely
alapjan az egyes Személyes Adatok torlésének idejét nyomon koveti. Az Iskola
a listat rendszeres 1d6kozonként feliilvizsgalja.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az Iskola altal
rogzitett tarolasi id6 lejart, akkor az Iskola a Személyes Adatokat torli, a

! Az egymdashoz nem kapcsolodé adatkezelési célok megallapitasahoz figyelembe veendd szempontokat jelen Szabalyzat 4,2
pontja tartalmazza
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4.6

4.7

Személyes Adatok torlését pedig irdsban rogziti. A lista jelen Szabélyzat 8. sz.
mellékletét képezi.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Iskola olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek
biztositjdk a Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az
ellen, hogy a Személyes Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék,
azok véletlentil elvesszenek, megsemmisiiljenek vagy karosodjanak.

Az Iskola biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt Személyes
Adatokhoz az Iskola szervezetén beliil csak az arra jogosult személy férjen
hozza, illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne
férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassaganak biztositasa érdekében az Iskola értékeli
az adott Adatkezelés természetébol fakado kockazatokat, és az e kockazatok
csOkkentését szolgalo intézkedéseket alkalmaz.

Az Iskola az adatvédelmi garanciakat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkorabbi szakaszatol kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudomdny és
technologia allasat, valamint a végrehajtds kockdzatokkal és a védelmet
igényld Személyes Adatok jellegével 0Osszefiiggd koltségeit. Az Iskola
biztositja, hogy egy esetleges adatvédelmi incidens esetén a Személyes Adatok
kell6 id6ben visszaallithatok legyenek.

Elszdmoltathatosag

Az Iskola felelés azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az
Iskola tovabba felelds azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek
vald6 megfelelést. Az Iskola anyagi felelosséggel tartozik az adatvédelmi
alapelvek végrehajtasaért.

Az Iskola — tobbek kozott — a kovetkezd intézkedéseket teszi meg az
alapelveknek vald megfelelés és annak igazolhatosaga érdekében:

. irasbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;

. adatkezelési tajékoztatok készitése;

. adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacio elkészitése;
o szamitogépes halozatok biztonsadganak atgondolésa, ellendrzése

¢s sziikség esetén a biztonsagi szint javitasa;

. munkavallalok oktatasa, stb.
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5. Személyes Adatok kezelésének jogszeriisége

51

52

A Személyes Adatok kezelése akkor ¢és olyan mértékben jogszerii, amikor és
amennyiben legalabb alabbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

6] az Erintett hozzéjarulésat adta Személyes Adatainak konkrét célbol
torténo kezeléséhez;

(ii) az Adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
Erintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkétését megeldzben az
Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

(iii) az Adatkezelés az Adatkezelore vonatkozod jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

(iv) az Adatkezelés az FErintett vagy egy masik természetes személy
létfontossdgu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

W) az Adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges;

(vi) az Adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
els6bbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé
(kiilonsen, ha az Erintett gyermek).

Az Iskola az Adatkezelés céljat a fenti pontok (jogalapok) egyikére vald
hivatkozassal hatarozza meg. Az Iskola az egyes adatkezelési tevékenységek
jogalapjat jelen Szabalyzat 2. sz. Mellékletét képezd adatkezelési nyilvantartasi
lapokon az adatkezelési cél meghatarozasanal tiinteti fel.

Amennyiben az Iskola a Személyes Adatokat egy konkrét célbdl gyiijti, és a
gylijtott Személyes Adatokat barmely mas célbol is hasznalni kivanja, akkor —
amennyiben az eltéré célu Adatkezelés nem az Erintett hozzajarulasan vagy
nem olyan unids vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos
intézkedésnek mindsiil egy demokratikus tarsadalomban — az Iskola az eltérd
célu Adatkezelés jogszeriiségének megitélése szempontjabol az aladbbi
szempontokat veszi figyelembe:

@ a Személyes Adatok gylijtésének céljait és a tervezett tovabbi
Adatkezelés céljai kozotti esetleges kapcsolatokat;

(i) a Személyes Adatok gylijtésének koriilményeit (kiilonos tekintettel az
Erintettek és az Adatkezel6 kozotti kapcsolatokra);

(iii) a Személyes Adatok jellegét (kiillondsen azt, hogy Személyes Adatok
kiilonleges kategoridinak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy
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53

bilintetdjogi  feleldsség megallapitasara és  blincselekményekre
vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e sz0);

(iv) azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel
jarna az adatok tervezett tovabbi kezelése;

) megfeleld garancidk meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).
Hozzajarulas feltételei

Hozz4ajarulason alapuld Adatkezelés esetén az Iskolanak mindenkor képesnek
kell lennie arra, hogy igazolja, hogy az Erintett a Személyes Adatainak
kezeléséhez hozzajarult. fgy az Iskola valamennyi, elektronikusan gyijtott
hozzajarulast rogzit, valamint valamennyi, papir alapon gyiijtott hozzajarulast
megoriz.

A hozzajaruldas csak akkor fogadhato el a Rendeletnek megfeleld
hozzajarulasnak, ha megfelel az alabbi kovetelményeknek:

o Onkéntes

A hozzajarulas akkor 6nkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi
lehetdsége all fenn a hozzdjarulds megaddsa vagy meg nem adasa
kozotti dontés meghozatala soran.

A hozzajarulas nem tekintheté onkéntesnek — tobbek kozott — akkor, ha
az Erintett negativ kovetkezményekkel kell, hogy szamoljon abban az
esetben, ha nem adja meg hozzajarulasat vagy ha azt visszavonja,
illetéleg, ha a hozzajarulast az Erintett a nem targyalhaté altalanos
szerzddési felételek elfogadasaval egyiitt automatikusan megadja.

Nem Onkéntes a hozzdjarulds akkor, ha a hozzajarulast kéré és a
hozz4jaruld személy kozott ala-folérendeltségi viszony all fenn, és az
alarendelet személy nem rendelkezik tényleges valasztasi lehetdséggel
az ala-folérendeltségi viszony miatt, igy példdul munkaviszony
fennallasa esetén.

° Konkrét

Akkor konkrét a hozzajarulas, ha az egy meghatarozott adatkezeléshez
kapcsolodik, az Iskola az Adatkezelés céljat pontosan meghatarozza,
hozz4jarulast a konkrétan meghatarozott adatkezelési célhoz kér,
valamint vildgosan elvélasztja a Személyes Adatok kezeléséhez valo
hozzajarulaskérést valamennyi mas informéciotol.

Ugyanazon Személyes Adatok eltérd celbdl torténd kezelése esetén az
Iskola az egyes eltéré adatkezelési célokhoz kiilon-kiilon kér
hozzajarulast.

o Tajékoztatason alapul
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A hozzajarulas csak megfeleld tajékoztatason alapulhat. Az Iskola az
Adatkezelés megkezdését megeldzden az FErintett rendelkezésére
bocsatja a jelen Szabalyzat 6.1(iii) vagy 6.1(iv) pontjaban foglalt
informéaciokat.

Az FErintettek részére nyujtott tajékoztatds megfogalmazisa soran az
Iskola figyelembe veszi, hogy a tajékoztatas kinek sz6l és a
tajékoztatds formajat és nyelvezetét e tény figyelembevételével
alakitja.

o Egyértelmi

Az Erintett egyértelmiien kifejezi, hogy hozzijarul a Személyes Adatai
kezeléséhez erre vonatkozd nyilatkozatban vagy mads, egyértelmiien
hozzajarulasként azonosithato cselekedettel.

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem felelé hozzajarulas sérti a Rendelet
eloirasait és kotelez6 erével nem bir.

Ha az FErintett a hozzajarulasat olyan nyilatkozatban adja meg, amely mas
tigyre is vonatkozik, akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkozo
hozzajarulas iranti kérelmet a mas ligyekre vonatkozé nyilatkozatoktol kiilon
kell kérni, annak érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban kell tartalmaznia a
hozzdjarulds kérését ¢és azt vildgos ¢és egyszerli nyelvezettel kell
megfogalmazni. Amennyiben a hozzéjaruldst tartalmazé nyilatkozat barmely
része nem felel meg a Rendelet eldirasainak, akkor az kotelezd erével nem bir.

Az Frintett jogosult hozzajaruldsat barmikor visszavonni, azonban a
hozzajarulds visszavondsa nem teszi jogszerlitlenné a hozzajarulas
visszavonasat megel6z6 iddszakban folytatott adatkezelési tevékenységet,
amennyiben az jogszer(i hozzé4jaruldson alapult. A hozzajarulas visszavondsara
az Iskolanak olyan egyszerii formaban kell lehetdséget biztositania az Erintett
részére, mint amilyen egyszerli formdban lehetdséget biztositott a hozzajarulas
megadasara.
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6. Erintett jogai

Az Erintettek az alabbi (6.1-6.9 pontokban részletezett) jogokkal rendelkeznek:

o tajékoztatashoz valo jog,

o hozzaféréshez vald jog,

o helyesbitéshez valo jog,

o torléshez vald jog,

o Adatkezelés korlatozasahoz valo jog,

o adathordozhat6saghoz valé jog,

o tiltakozashoz valo jog,

o panasztételhez valo jog, valamint

o az Adatkezel6vel vagy Adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz
vald jog.

Az lIskola az FErintett részére tomor, atlathato, értheté és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazott tajékoztatast nyajt a Személyes
Adatok kezelése tekintetében.

Az Iskola a tajékoztatast irasban, elektronikusan vagy mas modon nyujtja. Az Iskola a
tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti a jol lathatd, kdnnyen érthetd
¢s jol olvashat6 forméaju altalanos tdjékoztatas érdekében (elektronikusan megjelenitett
ikonoknak géppel olvashatonak kell lennie). Amennyiben az Erintett kéri, akkor az
Iskola szoban is tajékoztatast nyujt, amennyiben az Erintett a személyazonossagat —
megfeleld okmanyok bemutatasaval — igazolta.

Az Iskola az Erintett jogainak gyakorlasat eldsegiti. Ha az Erintett elektronikus tton
nyujt be kérelmet, akkor az Iskola azt elektronikus ton valaszolja meg, kivéve, ha az
Erintett masként nem kéri.

Az Iskola az Erintettet a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekrdl indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja. Az egy honapos hatarid6 a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szdmara
tekintettel legfeljebb tovabbi két honappal meghosszabbithato. Az Iskola a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapos hatariddn beliil tajékoztatja az Erintettet a
hatarid6 esetleges meghosszabbitasarol.

Ha az Iskola a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon belil nem tesz
intézkedést, akkor az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapos hataridén
beliil tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrol,
hogy az Erintett panaszt nyujthat be valamelyik feliigyeleti hatosignal és élhet
birdsagi jogorvoslat jogaval.

Az Iskola az Erintett altal benyujtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg,
ha bizonyitja, hogy az Erintettet nem 4ll médjdban azonositani.
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Az Iskola az informaciokat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja.
Amennyiben az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen
ismétlédé jellege miatt — tGlzo, akkor az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ
koltségek megtéritésére gy, hogy észszerli Osszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az
Iskolanak kell bizonyitania, hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy talzo.

Ha az Iskoldnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytjtoé személy kilétével
kapcsolatban, akkor az FErintett személyazonossaga megerdsitéséhez sziikséges
tovabbi informacidkat kérhet.

6.1  Tajékoztatashoz valo jog

@

(ii)

(iii)

Az Iskola a jelen pont (iii) alpontja szerinti tajékoztatast a Személyes
Adatok megszerzésének iddpontjaban nyujtja, a jelen pont (iv) alpontja
szerinti tdjékoztatast az alabbi idépontok egyikében nyujtja:

o a Személyes Adatok kezelésének konkrét koriilményeit
tekintetbe véve, a Személyes Adatok megszerzésétdl szamitott
¢észszerl hataridon, de legkésdbb egy honapon beliil;

. ha a Személyes Adatokat az FErintettel valo kapcsolattartas
céljara  hasznaljak, legalabb az FErintettel vald elsé
kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

o ha véarhatéan mas Cimzettel is kozli az adatokat, legkésébb a
Személyes Adatok els6 alkalommal val6 kozlésekor.

Ha az Iskola az eredeti adatkezelési céltol eltérd célbol tovabbi
Adatkezelést kivan végezni, akkor valamennyi tovabbi Adatkezelést
megelézden tjékoztatja az Frintettet az 1j adatkezelési célrdl,
valamint valamennyi, (iii) alpont szerinti relevans kiegészitd
informaciorol.

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az alabbi
pontokrol ad minden esetben tijékoztatdst az FErintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat az Erintettd] gyijti:

o az Adatkezelének és — ha van ilyen — az Adatkezel6
képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

o az adatvédelmi tisztvisel elérhetdségei, ha van ilyen;

J a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapja;

. az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az

Adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
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J adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategoriai, ha van ilyen;

J adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani
a Személyes Adatokat, tovabba az FEurdpai Bizottsag
megfelel0ségi hatarozatanak 1éte vagy annak hianya vagy
megfeleld garancidk alapjan, az Iskolara vonatkozo6 vilagi és
egyhazi szabalyok alapjan torténd adattovabbitds esetén, vagy
az Adatkezel6 olyan kényszeritd erejli jogos érdekében
sziikséges adattovabbitas esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai ¢és szabadsdgai nem ¢élveznek elsObbséget, a
megfeleld €és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok
masolatdnak megszerzésére szolgadlo modokra vagy az azok
elérhetdségére valo hivatkozas;

. a Személyes Adatok tarolasanak idétartamarol, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjair6l;

. az Erintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel5t6] a ra
vonatkoz6 Személyes Adatokhoz val6 hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, ¢&s
tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen, valamint
az Erintett adathordozhatdsaghoz vald jogarol;

o hozzajarulason alapuld Adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely iddpontban torténd visszavondsahoz valo jog, amely
nem ¢érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulds alapjan
végrehajtott Adatkezelés jogszertiségét;

J feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

. arrol, hogy a Személyes Adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy
szerzOdéses kotelezettségen alapul vagy szerzOdés kotésének
elofeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e a Személyes
Adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

o automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara
¢s arra vonatkozoan érthetd informaciok, hogy az ilyen
Adatkezelés milyen jelentdséggel, és az Erintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatast megadni az Erintett részére, ha
és amilyen mértékben az Erintett mar rendelkezik az informéciokkal.
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(iv)

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az alabbi
pontokrél ad minden esetben tajékoztatist az Erintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat nem az ErintettS] gyiijti:

. az Adatkezelonek és az Adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhetéségei (ha van ilyen);

. az adatvédelmi tisztviselO elérhetdségei (ha van ilyen);

. a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapja;

J az érintett Személyes Adatok kategoriai;

J a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha
van ilyen);

o adott esetben annak ténye, hogy az Iskola valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba az Europai
Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak 1éte vagy annak hidnya,
vagy megfeleld garancidk alapjan, az Iskolara vonatkozo vilagi
¢s egyhazi szabalyok alapjan torténd adattovabbitas esetén vagy
az Adatkezeld olyan kényszeritd erejli jogos érdekében
sziikséges adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai és szabadsagai nem ¢lveznek elsdbbséget, a
megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az ezek
masolatanak megszerzésére szolgald6 modokra vagy az
elérhetdségiikre vald hivatkozas;

J a Személyes Adatok tarolasanak idétartama, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen idOtartam meghatarozasanak szempontjai;

. az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;

o az Frintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a r4
vonatkoz6 Személyes Adatokhoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatdsaghoz val6 joga;

. hozzajaruldson alapulé Adatkezelés esetén a hozzdjarulés
barmely id6épontban val6 visszavonasahoz valo jog, amely nem
érinti a visszavonds eldtt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

o feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
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)

(vi)

J a Személyes Adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

J automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara
¢s arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen
Adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tijékoztatdst megadni az Erintett részére, ha
¢s amilyen mértékben

° az Erintett mar rendelkezik az informéciokkal;

o a szoban forgd informéciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést
igényelne, kiilondsen a kozérdekli archivalas céljabal,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol, a Rendelet vonatkozé rendelkezésében foglalt feltételek
¢s garancidk figyelembevételével végzett Adatkezelés esetében,
vagy amennyiben a tajékoztatasi kotelezettség
valészinlisithetden  lehetetlenné tenné vagy  komolyan
veszélyeztetné ezen Adatkezelés céljainak elérését (az
Adatkezeldnek ebben az esetben megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is
ideértve — az ¢érintett jogainak, szabadsdgainak ¢és jogos
érdekeinek védelme érdekében);

. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az
Adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami jog, amely az
Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

. a Személyes Adatoknak szakmai titoktartasi kotelezettség
alapjdn — 1ideértve a jogszabdlyon alapulé titoktartasi
kotelezettséget is — bizalmasnak kell maradnia.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a megfeleld tajékoztatas nyujtasa
érdekében:

Az Adatvédelmi Felelds valamennyi adatkezelési tevékenység
megkezdését megelézOen felméri, hogy az adott adatkezelési
tevékenység esetében fennall-e az Iskola elézetes tajékoztatasi
kotelezettsége.

Amennyiben az eldzetes tdjékoztatasi kotelezettség fennall, tigy az
Iskola a Személyes Adatok kezelését megel6zbden elkésziti / elkészitteti
a 6.1(ii1), illetdleg a 6.1(iv) pontokban foglaltak szerinti adatkezelési
tajékoztatot.
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6.2

Az Iskola az elkésziilt adatkezelési tajékoztatot a Személyes Adatok
kezelésének megkezdése el6tt mindazon személyek rendelkezésére
bocsatja, akikre az adatkezelési tevékenység kiterjed.

Sziikség esetén az Iskola vezetdje, illetve az Adatvédelmi Felelds kiilsé
jogi tanacsaddval konzultdl az adatkezelési tdjékoztatok elkészitése
tekintetében.

Hozzaféréshez valo jog

Az Erintett jogosult tajékoztatast kérni és kapni arrdl, hogy az Iskola a kérelem
beérkezésekor kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az Iskola a kérelmet benytjto Erintett Személyes Adatait kezeli a kérelem
beérkezésekor, akkor az FErintett jogosult a kovetkezé informéciokhoz

hozzaférni:

6)) az Adatkezelés céljai;

(i) az érintett Személyes Adatok kategoridi;

(iii) azon Cimzettek vagy Cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel
a Személyes Adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve
kiilondsen a harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a nemzetkdzi
szervezeteket;

(iv) adott esetben a Személyes Adatok tarolasanak tervezett iddtartama,
vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam meghatdrozdsanak
szempontjai;

) az Frintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra
vonatkoz6 Személyes Adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen;

(vi) felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasadnak joga;

(vii) ha a személyes adatokat nem az Erintetté] gytijtotték, a forrasukra
vonatkozo minden elérhet6 informacio;

(viii)  az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,

valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra
vonatkoz6 érthetd informdaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen
jelentéséggel bir, és az FErintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel jar.

Ha az Iskola a Személyes Adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére tovabbitja, akkor az FErintett a megfelelé garanciikra
vonatkoz6 tajékoztatasra is jogosult.
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Az lIskola ingyenesen az FErintett rendelkezésére bocsatja az Adatkezelés
targyat képezd Személyes Adatokat. A madsolat igénylésére vonatkozd jog
azonban nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Tovabbi masolatok igénylése esetén az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ
koltségek megtéritésére ugy, hogy észszerli 6sszegii dijat szamithat fel.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a hozzaféréshez valo jog érvényre juttatasa
érdekében:

Az Adatvédelmi Felelds biztositja, hogy a kérelmezd a hozzaférési joga
érvényre juttatasa érdekében benytjtott kérelmével az Iskola foglalkozzon és
azt hataridében megvalaszolja.

Az Adatvédelmi Felel6s a kérelem beérkezését kovetden megvizsgalja, hogy az
Iskola kezeli-e a kérelmez6 Személyes Adatait.

Amennyien az Iskola nem kezeli a kérelmez6 Személyes Adatait, Gigy az
Adatvédelmi Felelos vizsgalatat kovetden, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil tajékoztatast nytjt e tényrdl a
kérelmezd részére.

Abban az esetben, ha az Iskola kezeli a kérelmezé Személyes Adatait, az
Adatvédelmi Felelés az ellenérzést kovetden, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil az aldbbi Iépéseket teszi meg
a kérelem megvalaszolasa érdekében:

o megvizsgalja, hogy a kérelmez0 mely Személyes Adatait kezeli
az Iskola;
. megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbol

¢és milyen jogalapon kezeli az Iskola;

. megvizsgalja, hogy a kérelmezd Személyes Adatait mely
Cimzettek részére tovabbitotta az Iskola;

o mely Személyes Adatokat milyen id6tartamra koteles az Iskola
megorizni.

A fenti 1épések megtétele utan az Adatvédelmi FelelOs el6terjesztése alapjan az
Iskola tajékoztatast nyujt a kérelmez6 részére, amely az alabbiakat tartalmazza:

o a kérelmez6 Személyes Adatai kezelésének céljat;

o a kérelmezonek az Iskola altal kezelt Személyes Adatai
kategoriait;

o a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére
tovabbitottak;

o mely Személyes Adatokat milyen idétartamra 6rzi az Iskola;
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6.3

o hogyan kérelmezhetd a Személyes Adatok helyesbitése, torlése
vagy kezelésének korlatozasa, valamint, hogy hogyan
tiltakozhat a kérelmez6 a Személyes Adatai kezelése ellen;

. hogyan és hova nyujthat be panaszt a kérelmez6 a feliigyeleti
hatésaghoz (ideértve a feliigyeleti hatdsag elérhetéségérdl szolo
tajékoztatast is);

o amennyiben az Iskola a Személyes Adatokhoz nem kozvetleniil
a kérelmezo6tdl jutott hozza, valamennyi informaciora kiterjedd

tajékoztatast arrol, hogy honnan jutott hozzd a kérelmezd
Személyes Adataihoz;

o amennyiben az Iskola a kérelmezé Személyes Adatait
automatizalt dontéshozatal céljabol kezeli, akkor az automatizalt
dontéshozatalra vonatkozo informaciokat;

o amennyiben a Személyes Adatokat az Iskola harmadik orszagba
vagy nemzetkOzi szervezet részére tovabbitja, akkor az
adattovabbitasra vonatkoz6 informaciokat.

Az Iskola a tajékoztatassal egyidejiileg masolatot ad at a kérelmezonek az
Iskola rendelkezésére allo Személyes Adatairol.

Helyesbitéshez val6 jog

Az lIskola az FErintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil —
helyesbiti az Erintettre vonatkozoé pontatlan vagy hianyos Személyes Adatokat.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az Erintett a
helyesbitéshez valo jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a helyesbitéshez vald jog érvényre juttatasa
érdekében:

Az Adatvédelmi Felels biztositja, hogy az Iskola az Erintett helyesbitésre vald
kérelmének beérkezését kovetden a lehetd legrovidebb idon beliil foglalkozzon
a kérelemmel.

Az Adatvédelmi Felelds a helyesbitési kérelem beérkezését kovetéen
megvizsgalja, hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok az Iskola mely
adatkezelési folyamataiban szerepelnek, valamint azt is, hogy a Személyes
Adatokat mely program(ok)ban kell javitani annak érdekében, hogy azok
valamennyi folyamatban helyesbitésre keriiljenek.

Az Iskola a pontatlan vagy hianyos adatokat a kérelmez6 kérésének
megfelelden a folyamatban 1év6 iigyekben helyesbiti, valamint biztositja, hogy
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6.4

a jovobeli adatkezelési tevékenységek soran a helyesbitett adatok keriilnek
felhasznalasra.

Az Iskola a helyesbitett adatokrol minden olyan Cimzettet tajékoztat, akivel
vagy amellyel az Iskola az adott, helyesbiteni kért adatok kozdlte.

Az Iskola a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdl tajékoztatja a
kérelmezot.

Torléshez valo jog

Az Iskola az Erintett irdsbeli kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil —
torli az Erintettre vonatkozé Személyes Adatokat.

6.4.1

6.4.2

Az Iskola torli a Személyes Adatokat, amennyiben az alabbi
pontokban foglaltak valamelyike fennall:

o a Személyes Adatokra abbol a célbol mar nincs sziikség,
amelybdl azokat gylijtotték vagy mas modon kezelték;

o az FErintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezd
hozzdjarulasat és az Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

o az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az
Adatkezelés ellen és nincs elsdbbséget €lvezd jogszerii ok az
Adatkezelésre, vagy az Erintett kozvetlen iizletszerzési célbol
kezelt Személyes Adatok kezelése ellen tiltakozik;

o a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;

a Személyes Adatokat az Adatkezelére alkalmazandd jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a Személyes Adatok gytjtésére informacios tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben az Iskola nyilvanossagra hozta a Személyes Adatot és azt
tordlni koteles, akkor — az elérhetd technoldgia és a megvalositas
koltségeinek figyelembevételével — megteszi az elvarhatd 1épéseket
annak érdekében, hogy tajékoztassa a Személyes Adatokat kezeld
Adatkezelket, hogy az Erintett kérelmezte tolikk az adott Személyes
Adatra mutato linkek vagy e Személyes Adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Az Iskola nem torli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz
Iépéseket a Személyes Adatokat kezel6 Adatkezeldk tajékoztatasa
érdekében, amennyiben az Adatkezelés sziikséges:

. a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢€s a tajékozodashoz valo
jog gyakorlasa céljabol;

. a Személyes Adatok kezelését eldir6, az Adatkezeldre
alkalmazand6 jogi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol
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vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

. a népegészseégiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

. a kozérdekli archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben a torléshez
valo jog valoszintisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

. jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrdl, hogy az Erintett a torléshez
vald jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a torléshez vald jog érvényre juttatasa
érdekében:

Az Iskolahoz beérkezd, a torléshez vald jog érvényre juttatisara iranyuld
kérelmekkel az Adatvédelmi Felelds foglalkozik.

A torlésre iranyuld kérelem beérkezését kovetden az Adatvédelmi Felelds
megvizsgalja, hogy

o a kérelmezd Személyes Adatait milyen célbol, illetve milyen
jogalapon kezeli az Iskola;

o az adott célbol, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az
Iskola mennyi ideig jogosult kezelni;

. a jelen pontban felsorolt torlési okok barmelyike fenndll-e a
kérelmezd Személyes Adatainak kezelése esetében;

. a jelen pontban foglalt barmely okbol sziikséges-e a tordlni kért
Személyes Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt torlési okok barmelyike fennall, és a Személyes
Adatok kezelését egyetlen, az Adatkezelés sziikségességét alatamasztd kivétel
sem alapozza meg azon Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a torlését
az Erintett kérte, akkor az Iskola az Erintett kérésének megfeleléen torli az
adott Személyes Adatokat.

Ha az Iskola a kérelmezd tordlni kért Személyes Adatait nyilvanossagra hozta,
akkor koteles minden olyan Cimzettet tajékoztatni a Személyes Adatok
torlésérol, aki vagy amely részére azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmez6 altal tordlni kért Személyes Adatok barmelyikének
kezelése a jelen pontban felsorolt barmely ok miatt sziiksége, ugy az Iskola az
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6.5

adott Személyes Adatot nem torli, hanem a nyilvantartdsdban megdrzi. Ebben
az esetben az Iskola koteles tajékoztatni a kérelmez6t arrdl, hogy a térdlni kért
Személyes Adatok kezelése mely ok miatt sziikséges.

Az Iskola a kérelmezd erre iranyuld kérése esetén tajékoztatast nyujt arrol,
hogy Személyes Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az Iskola korlatozza a Személyes Adatok kezelését, amennyiben az Erintett
erre iranyul6 kérelmet nyujt be az Iskola részére és valamelyik alabbi pontban
foglalt feltétel teljesiil:

(i) az FErintett vitatja a Személyes Adatok pontossagit, ez esetben a
korlatozas arra az idOtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy
az Adatkezel? ellenérizze a Személyes Adatok pontossagat;

(id) az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését,
ehelyett kéri azok felhasznéaldsanak korlatozasat;

(iii) az Adatkezelébnek mar nincs sziikksége a Személyes Adatokra
Adatkezelés céljabol, de az Erintett jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli azokat; vagy

(iv) az Frintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozott az
Adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az idOtartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az Iskola Személyes Adatok kezelésének korlatozasa esetén a Személyes
Adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval jogi igények
eldterjesztés€éhez, €rvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy maés természetes
személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos
kozérdekbdl kezelheti.

Az Iskola az Erintettet elézetesen tajékoztatja a Személyes Adatok kezelése
korlatozésanak felolddsardl, amennyiben a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasara korabban sor keriilt.

Az lIskola minden olyan Cimzettet tajékoztat arrél, hogy az Erintett az
Adatkezelés korlatozasahoz vald jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a
Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy
er6feszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok korlatozasahoz valo
jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Iskola altal kijelolt Adatvédelmi Felel6s gondoskodik arrdl, hogy a
kérelmezo az Adatkezelés korlatozasahoz valo jogat érvényre juttathassa.
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6.6

Az Adatvédelmi Felel6s a kérelem beérkezését kovetden koteles megvizsgalni,
hogy az Adatkezelés korlatozasanak barmely, jelent pontban foglalt feltétele
fennall-e.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozo barmely ok fennall, az
Iskola az alabbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

. papir alapon torténd Adatkezelés esetén olyan kiilon mappaba,
lezart boritékba helyezi el a korlatozni kivant Személyes
Adatokat tartalmazé dokumentumokat, amelyhez az Iskolan
beliil az Adatvédelmi Tisztviselon kiviil senki nem fér hozza;

o elektronikus alapti Adatkezelés esetén kiilsd adathordozora
(mely lehet pendrive, cd, dvd) masolja a korlatozni kivant
Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokat, és az
adathordozot a papir alapt zarolt Személyes Adatokat
tartalmazd mappdaba, lezart boritékba helyezi el. A zarolt
Személyes Adatokat ezt kovetden torli az eredeti tarolasi
helyérdl, illetdleg az eredeti tarolasi helyen anonimizalt adatként
tarolja tovabb.

A lezart boritékon fel kell tiintetni a Személyes Adatok torlésének varhato
idépontjat.

Az Iskola tajékoztatja a kérelmez6t a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasarol.

Adathordozhatosaghoz valo jog

Az Frintett megkaphatja a rd vonatkozo, altala az Iskola rendelkezésére
bocsatott Személyes Adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban, tovdbbd tovabbithatja ezeket az adatokat egy masik
Adatkezelének anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Iskola, ha:

o az Adatkezelés hozzéjaruldson vagy szerz6désen alapul; és
o az Adatkezelés automatizalt modon (azaz nem papir alapon)
torténik.

Az Frintett kérheti, hogy az Iskola az altala megadott (példaul e-mail cim,
¢letkor) vagy tevékenységének megfigyelésébdl szdrmazd  (példaul
tevékenységlogok, honlapelézmények, keresési elézmények) Személyes
Adatait mésik Adatkezeld részére kdzvetleniil tovabbitsa.

Az Adatkezeld az adathordozhatosighoz valé jog gyakorlasa esetén
kozvetleniil atadhatja az Erintett vagy masik Adatkezeld részére a Személyes
Adatokat vagy lehetséget biztosithat az Erintett részére a Személyes Adatok
exportalasara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashaté formatumban adja ki, a
Rendelet nem ir eld meghatarozott fajlformatumot. Az Adatkezeld gyakran
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hasznalt, konnyen beszerezhetd fizetds vagy ingyenes szoftverek altal
olvashatd formatumban adja 4t a Személyes Adatokat (igy példaul xml, csv
formatum).

Az Adatkezeld a személyes adatokat tartalmazd f4jl metaadatait a legteljesebb
mértékben megérzi a Személyes Adatok ataddsa soran. Személyes Adatok
atadasa esetén olyan formatumot kell valasztani, amely legteljesebb mértékben
megbérzi a dokumentum metaadatait, az adathordozhatéosaghoz valé jog
érvényesitése esetén a Személyes Adatok ezért nem adhaték at pdf
formatumban.

A formatum tekintetében megkeresheti az Iskola az Erintettet. Az Iskolanak az
egyes formatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatast kell nyujtani az Erintett
részére, amely tajékoztatis alapjan az Erintett képessé valik a Személyes
Adatok kiadasanak formatumara vonatkozé dontés meghozatalara.

A Személyes Adatok hordozhatdsaganak biztonsaga érdekében az Adatkezeld a
Személyes Adatokat tartalmazé fajlt jelszoval védheti, érzékeny adatok esetén
akar kiilsé eszkozzel torténd azonositason alapu hozzaférést is biztosithat az
Erintett vagy a masik Adatkezel® részére.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a Személyes
Adatok torléséhez valod jogot, illetéleg nem érinti a Személyes Adatok Orzési
idejét. Az Adatkezeld nem koteles a Személyes Adatokat hosszabb ideig Orizni
annak érdekében, hogy az Erintett az adathordozhatésighoz vald jogaval
¢lhessen.

Az adathordozhatosdghoz vald jog gyakorlasa nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

Az Adatkezel6 nem koteles az atadésra keriild személyes adatok mindségét
ellendrizni.

Az adathordozhatosaghoz vald jog gyakorlasanak lehetdségérdl tdjékoztatni
kell az Erintettet minden esetben mielétt felhasznaléi fiokjat bezarja.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok adathordozhatosaganak
val6 jog érvényre juttatdsa érdekében:

Az Iskola altal végzett, hozzajarulason vagy szerzddésen alapuld Adatkezelés
soran a Személyes Adatok kezelésére automatizalt modon sor kertilhet.

Az Iskola a kérelem beérkezését kovetGen megvizsgalja, hogy a kérelem
targyat képezd Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a
Személyes Adatok kezelésére hozzajarulas vagy szerzddés teljesitése jogalapon
keriil sor, akkor megvizsgalja, hogy az Adatkezelés automatizalt modon (azaz
nem papiralapt adatkezelés keretében) torténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulas vagy szerzddés alapjan
torténik és az Adatkezelésre automatizalt moédon keriil sor, akkor az
adathordozhatosdghoz valo jogra vonatkozo kérelem alapjan torténd intézkedés
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6.7

elokészitésében ¢és teljesitésében az Iskola részére rendszergazda feladatokat
ellato személy és az Adatvédelmi Felel6s vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint 6sszeallitjdk a Személyes Adatokat elektronikus
formaban és Adatvédelmi Felelds a kérelmezd rendelkezésére bocsatja vagy a
kérelmezé altal meghatarozott Adatkezeld részére tovabbitja a Személyes
Adatokat xml formatumban.

Tiltakozéashoz val6 jog

Az FErintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol a
Személyes Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés kozérdekti,
vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, vagy az Adatkezelés az
Adatkezel6 vagy egy Harmadik Fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges. Az Iskola az Erintett tiltakozasa esetén nem kezelheti tovabb a
Személyes Adatokat, kivéve, ha az Iskola bizonyitja, hogy az Adatkezelést
olyan kényszerito erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget ¢lveznek
az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben vagy amelyek jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd Adatkezelés esetén az Erintett
barmikor tiltakozhat a Személyes Adatai iizletszerzési célbdl torténd kezelése
ellen (iizletszerzés érdekében folytatott profilalkotis esetén is). Az Erintett
tiltakozasa esetén lizletszerzési célbol az Iskola nem kezelheti a Személyes
Adatokat a tiltakozast kovetden.

Az Erintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eléirasokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a Személyes Adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a rda vonatkozd Személyes
Adatok kezelése ellen, kivéve, ha az Adatkezelésre kozérdekli okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok kezelése elleni
tiltakozashoz val6 jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelés koteles gondoskodni arrol, hogy az Erintett
tiltakozashoz vald jogdnak érvényre juttatisaval kapcsolatos kérelmében az
Iskola eljarjon.

Ennek elsd 1épéseként az Adatvédelmi Felelds a kérelem beérkezését kovetden
megvizsgalja az Adatkezelés céljat.

6.7.1 Jogos érdeken alapuld Adatkezelés

Az Adatkezelési Felelds megvizsgéalja, hogy az adott Személyes
Adathoz fliz6d6 Adatkezelést indokolja-e barmely olyan, kényszeritd
erejii jogos ok, amely elsObbséget €lvez a kérelmezd érdekeivel,
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6.7.2

jogaival és szabadsdgaival szemben, illetdleg, amely a jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddik.
Ennek érdekében az Adatvédelmi Felels attekinti az Iskola altal
korabban lefolytatott érdekmérlegelési tesztek eredményét, illetve,
amennyiben kordbban nem keriilt sor érdekmérlegelésre, elkésziti az
érdekmérlegelési tesztet arra tekintettel, hogy az Adatkezeld vagy a
Harmadik Fél érdekei elsébbséget élveznek-e az Erintett érdekeivel,
jogaval vagy szabadsagaival szemben.

Amennyiben az Adatvédelmi Felelés az érdekmérlegelési tesztek
attekintése / elkészitése soran arra az eredményre jut, hogy az
Adatkezelést indokoljak olyan, kényszerito erejii jogos okok, amelyek
elsobbséget ¢élveznek a kérelmezd érdekeivel, jogaival ¢és
szabadsagaival szemben, illetdleg jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak, ugy az Iskola
folytatja a Személyes Adatok kezelését, ellenkezd esetben azonban
koteles a Személyes Adatokat tordlni.

Az Iskola a kovetkezd, jogos érdeken alapuld Adatkezeléseket
folytatja:

o munkavallal6i adatok kezelése kapcsolattartas céljabol;

. meghallgatasi jegyzokonyvekben szerepld személyes adatok
kezelése;

. szakmai végzettséget aldtdmasztd bizonyitvanyok madsolatanak

kezelése nem pedagdgus munkakdrben foglalkoztatottak esetén;

° munkavallalok részére biztositott e-mail fidk kezelése a
munkaviszony megsziinését kdvetden;

o szerz8déses partnerek kapcsolattartasi adatainak kezelése;
o rendszamalapi beléptetéssel kapcsolatos Személyes Adatok
kezelése.

Tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
végzett Adatkezelés

Amennyiben a kérelmez6 a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozik az Adatkezelés ellen, az Adatvédelmi Felelés megvizsgalja,
hogy a Személyes Adatok kezelése tudomanyos €s torténelmi kutatas
céljabol vagy statisztikai célbol torténik-e, illetve, hogy az
Adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa miatt van-
e sziikség.

Amennyiben az Adatkezelés kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa
érdekében sziikséges, a kérelmezd nem jogosult a Személyes Adatok kezelése
elleni tiltakozasra. E tényrdl az Iskola tajékoztatja a kérelmezot.
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6.9

Panasztételhez val6 jog

Az Frintett jogosult a feliigyeleti hatosagnal panasszal élni, ha megitélése
szerint a ra vonatkozd Személyes Adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az FErintett egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil
jogosult panaszt benyujtani a feliigyeleti hatosaghoz.

AdatkezelOvel vagy Adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz vald
jog

Az Erintett jogosult birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes
Adatainak a Rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették
a Rendelet szerinti jogait.
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Adattovabbitas harmadik orszagha vagy nemzetkozi szervezet felé

Olyan Személyes Adatok tovabbitdsara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszagbdl vagy nemzetkdzi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi
nemzetkozi szervezet részére torténd ujboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik
orszagba vagy nemzetkOzi szervezet részére torténd tovabbitasukat kovetden
adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetni, az alabbi esetekben keriilhet

Sor.

az Europai Bizottsag megfeleldségi hatarozata alapjan;

az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgoz¢é altal nyujtott megfeleld garanciak alapjan;
az Iskolara vonatkoz¢6 vilagi €s egyhdzi szabalyok alapjan; vagy

az alabbi feltételek teljesiilése esetén

az FErintett kifejezetten hozzajaruldsat adta a tervezett tovabbitishoz azt
kovetden, hogy tajékoztattak az adattovabbitasbol eredd — a megfelelségi
hatarozat ¢és a megfeleld garancidk hidnyabdl fakado — esetleges kockdzatokrol;

az Adattovabbitas az Erintett és az Adatkezeld kozotti szerzédés teljesitéséhez,
vagy az Frintett kérésére hozott, szerzédést megeldzd intézkedések
végrehajtasahoz sziikséges;

az Adattovabbitas az Adatkezeld ¢és valamely mas természetes vagy jogi
személy kozotti, az Erintett érdekét szolgald szerzédés megkotéséhez vagy
teljesitéséhez sziikséges;

az Adattovabbitas fontos kdzérdekbdl sziikséges;

az Adattovabbitas jogi igények eldterjesztése, érvényesitése és védelme miatt
sziikséges;

az Adattovabbitas az FErintett vagy valamely méas személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges, és az Erintett fizikailag vagy jogilag
képtelen a hozzajarulds megadasara;

a tovabbitott adatok olyan nyilvantartdsbol szarmaznak, amely az unids vagy a
tagallami jog értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely vagy
altalaban a nyilvanossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazolo
barmely személy szamara betekintés c€ljabol hozzaférhetd, de csak ha az unios
vagy tagallami jog altal a betekintésre megallapitott feltételek az adott
kiilonleges esetben teljesiilnek.

Az Iskolanak garantdlnia kell a harmadik orszagba, illetve nemzetkdzi szervezet
részére torténd Adattovabbitas sordn, hogy a természetes személyek szdmdra e
rendeletben garantalt védelem szintje ne sériiljon.
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8. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

8.1

8.2

Az Iskola a felelosségébe tartozoan végzett (ideértve az Adatkezelés, az
Adatfeldolgozas ¢és a kozdos Adatkezelés esetét is) adatkezelési
tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, amely jelen Szabéalyzat 2. sz
Mellékletét képezi. E nyilvantartas a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

o az Adatkezel6 neve ¢és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a
kozos Adatkezelonek, az Adatkezelé képviseldjének és az
adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

° az Adatkezelés céljai;

o az Frintettek kategoridinak, valamint a Személyes Adatok
kategoriainak ismertetése;

o olyan Cimzettek kategoriai, akikkel a Személyes Adatokat
kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli
cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

o adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitdsdra vonatkozo
informaciok, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld
garanciak leirasa;

o ha lehetséges, a kiillonbozd adatkategoridk torlésére eldiranyzott
hataridok;
o ha lehetséges, az adatbiztonsdg garantalasa érdekében tett

technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasit az Adatvédelmi Felelds
folyamatosan, de legalabb évente frissiteni koteles.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak frissitése sordn az
Adatvédelmi Felelds az alabbiak szerint jogosult eljarni:

Az Adatvédelmi Felelds meghatarozott idokozonként (évente) feliilvizsgalja az
Iskola adatkezelési tevékenységeinek korét.

Amennyiben az Iskola adatkezelési tevékenységi kore valtozott, ugy az
Adatvédelmi Felelds kezdeményezi az Iskola Szabalyzatanak moédositasat, az
adatvédelmi nyilvantartasi lapok kiegészitését, torlését feliilvizsgalja / elvégzi
az Iskola jogos érdekén alapuld adatkezelési tevékenységekhez kapcsolodo
érdekmérlegelési teszteket, ellendrzi az esetleges Adatvédelmi Incidensek
nyilvantartasat.

Az Adatvédelmi Felelds sziikség esetén kiilsé jogi tandcsadoval konzultdl az
Iskola Szabalyzatanak feliilvizsgalataval kapcsolatban.
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9. Adatbiztonsag

9.1

Kockazatok azonositasa és értékelése

Az Iskola felméri, hogy az altala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol, megvaltoztatasabol, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbol
potencidlisan milyen kockazatok erednek.

Az Iskola a fentick szerint azonositott kockazatokat azok felmeriilésének
valoszinlisége €s a Személyes Adatok biztonsdga szempontjabol meghatarozott
sulyossaga szerint besorolja.

@

Papiralapu Adatkezelés

Az Iskola a papiralapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen
vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabol vagy az
azokhoz wvaldé jogosulatlan hozzaférésbdl ered6 kockézatokat
azonositotta:

Boldog Sandor Istvan Katolikus Altaldnos Iskola

Az Iskola a papiralapi Adatkezelés soran azonositott kockazatokat
sulyossag €s bekovetkezés valdszinlisége szempontjabol az alabbiak
szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekovetkezésének | sulyossaga
valoszintiisége

Véletlen Iddlegesen
megsemmisités | nem elérhetd a
személyes
adat

Jogellenes Id6legesen
megsemmisités | nem elérheto a
személyes
adat

Elvesztés Idegen
hozzaférés 2 10
lehetséges

Megvaltoztatds | A személyes
adat nem felel
meg a
valdsagnak

Jogosulatlan Idegen 1 10
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(ii)

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekovetkezésének | sulyossaga
valdsziniisége
nyilvanossagra | hozzaférés
hozatal lehet6sége
fennall
Jogosulatlan Célzott
hozzaférés adatlopas,
idegen
e 1 10
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valosziniiségét és sulyossdagat az Iskola 1-10-es skaldn
ertékeli, ahol az I-es érték a legalacsonyabb valosziniiséget, illetve
sulyossagot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valosziniiséget, illetve
sulyossagot jelenti.)

Az Iskola a kockazatok stlyossag ¢és bekovetkezés valoszinlisége
szempontjabodl a 9.4. pontban foglalt szempontokat vette figyelembe.

Elektronikus eszk6zok igénybevételével megvalosuld Adatkezelés

Az Iskola az elektronikus eszkdzok igénybevételével kezelt Személyes
Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl,
elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabol vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférésbol eredd
kockazatokat azonositotta:

Boldog Sandor Istvan Katolikus Altalanos Iskola

Az Iskola az elektronikus eszk6zok igénybevételével megvalosulod
Adatkezelés soran azonositott kockazatokat stilyossag €s bekovetkezés
valdszinilisége szempontjabol az alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekovetkezésének | sulyossaga
valésziniisége
Véletlen Iddlegesen
megsemmisités | nem elérhetd a 3 10
személyes
adat
Jogellenes Id6legesen
megsemmisités | nem elérhetd a 3 10
személyes
adat
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(iii)

Esemény

Kockazat
azonositas

Kockazat

bekovetkezésének

valdsziniisége

Kockazat
sulyossaga

Elvesztés

Idegen
hozzaférés
lehetséges

10

Megvaltoztatas

A személyes
adat nem felel
meg a
valdsagnak

10

Jogosulatlan
nyilvanossagra
hozatal

Idegen
hozzaférés
lehetdsége
fennall

10

Jogosulatlan
hozzaférés

Célzott
adatlopas,

idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valosziniiségét és sulyossagat az Iskola 1-10-es skaldn
értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve
sulyossagot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valosziniiséget, illetve
sulyossagot jelenti.)

Az Iskola a kockazatok sulyossag és bekovetkezés valoszinlisége
szempontjabol a 9.4. pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.

A papiralapt és elektronikus eszk6zok igénybevételével megvalosuld
Adatkezelés kockazatainak értékelése

A fenti tdbldzatok alapjan az Iskolanak a papir alapt és elektronikus
Adatkezelésével kapcsolatos kockazatai a kovetkezok:

. papiralapt adatkezelés 1*10+1*10+2*10+3*10+1*10+1*10=90
. elektronikus:3*10+3*10+2*10+3*10+2*10+1*10=140
o minimalis kockazat: 12*1*10=120
Az Iskola feltart kockazata(90+140)/ 120=1.9166
Ertékelése: kockazati szint ,,munkaban rejlo, kezelhetd”
Feltart kockazatmindsitési sdvok:
0-1,999 —> ,,alacsony, munkaban rejlod, kezelhetd”

2-4,999 — | kozepes, fejlesztendd”
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9.2

9.3

9.4

5-6,999 — | kozepes, tovabbi konkrét 1épések sziikségesek™
7-10 — ,kockézatos”, azonnali intézkedés sziikséges
Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontjai

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsagat a fenti pont szerint azonositott
kockézatok mérséklése érdekében a kovetkezo szempontok
figyelembevételével alakitja ki:

[...]
Adatbiztonsagot szolgalo intézkedési lehetdségek

Az Iskola a megallapitott kockazatok és a fenti pont szerinti szempontok
figyelembevételével — tobbek kozott — az alabbi intézkedéseket hajtja végre a
Személyes Adatok biztonsaga érdekében:

[...]

Az Adatkezeld tovabba biztositja, hogy az Adatkezelénél, illetve az
Adatfeldolgozonal a Személyes Adatokhoz hozzaférd személyek a Személyes
Adatokat kizdrolag az Adatkezeld utasitdsanak megfelelden kezelhessék. E
személyek akkor kezelhetik a Személyes Adatokat az Adatkezeld utasitasatol
eltérden, ha dket az Eurdpai Uni6 vagy az Eurdpai Unid tagallamanak joga erre
kotelezi.

Adatbiztonsag megvalosulasa az Iskolanal

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa érdekében a
kovetkezd intézkedéseket teszi

A személyi anyagok nyilvantartasa és taroldsa zarhato szekrényben torténik,
csak az illetékes személyek férhetnek hozza.

A tanuloi torzslapok, bizonyitvanyok tarolasa zarhatd szekrényben torténik.

Az intézmény elektronikus feliileten tarolt adataihoz csak illetékes személy
férhet hozza.
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10. Egészségiigyi adatok biztonsaga

Az Iskolaban az iskolaorvos, a foglalkozas-egészségiigyi orvos, a védond, az orvos
asszisztens, az iskolapszichologus, valamint a gyogypedagogusok kezelnek
egészségiigyi adatokat. A védond, valamint az orvos asszisztens megbizasi
jogviszonyban latja el a feladatait, valamennyi tovabbi fenti személy az Iskola
alkalmazottja (a tovabbiakban egyiittesen ,,Egészségiigyi Feladatokat Ellatok”).

Az Iskola a fogorvosi ellatas tekintetében kiilsé szolgaltatot bizott meg, aki részére a
fogorvosi vizsgalat elvégzéséhez sziikséges személyazonositd adatokat atadja. A
fogorvosi vizsgalat elvégzésével kapcsolatos tovabbi személyes adatokat az Iskola
nem kezel.

10.1 Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi eldirasai

Az Egészségligyi Feladatokat Ellatok sajat helyiséggel rendelkeznek a
feladataik ellatasara, az iskolaorvos, a foglalkozas-egészségiigyi orvos, a
védond, az orvos asszisztens kozos rendeldt hasznal, az iskolapszicholdgus,
valamint a gy6gypedagdgusok sajat szobaval rendelkeznek.

Az Egészségligyi Feladatokat Ellatok papiralapu nyilvantartasokat vezetnek, a
nyilvantartasokban a jogszabalyok altal eldirt személyes adatokat tiintetik fel,
kotelezd adatszolgaltatas esetén személyes adatokat nem tartalmazo statisztikai
adatokat adnak at az illetékes hatdsag részére.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok gondoskodnak arrol, hogy a papiralapon
kezelt személyes adatokat uigy kezeljék, hogy azokba csak az arra jogosultak
tekinthessen be, tovabbi személyek részére nem biztositanak betekintést még
akkor sem, ha e személyek a rendelobe/szobaba belépnek.

Az Egészségligyl Feladatokat Ellatok a tanuldk védelem érdekében
egylittmiikddnek és a feladataik ellatasahoz sziikséges személyes adatokat
megosztjdk egymassal, valamint a pedagogiai szakszolgalatokkal. Az
iskolaorvos és a védond egészségiigyi kérdésekben felkérésre szakértoként
kozremlikodik a nevelOtestilet munkdjdban. Az iskolapszicholégus a
pedagdgusokkal a neveld-oktatd6 munka végzéséhez sziikséges személyes
adatokat megosztasaval segitséget nyujt.

10.2 Az adatkezelési rendszer biztonsaganak ¢€s kezelésének részletes szabalyozasa
1021 Az adatkezelési rendszer kdrnyezetének védelme

Az orvosi rendelét nem zarjak, tekintettel arra, hogy vészhelyzet esetén
az ujraélesztd késziilekhez, illetve az orvosi eszk6zokhoz szabadon és
gyorsan sziikséges hozzaférni. Az iskolaorvos és a foglalkozés-
egészségiigyi orvos az  egészségligyi adatokat tartalmazo
dokumentumokat zart szekrényben Orzi, amihez kizardlag az
iskolaorvos, a foglalkozas-egészségiligyi orvos €s a védond, valamint
az orvos asszisztens rendelkezik hozzaféréssel.
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10.2.2

Az iskolapszicholégus, valamint a gydgypedagdgusok a szobdjukat
zarjak, amikor nem tart6zkodnak ott.

Az  iskolapszichologus a  személyes adatokat tartalmazé
dokumentumokat kiilon szekrényekben tarolja. A sziiléi beleegyez6
nyilatkozatok, a szakszolgalati vélemények, kivizsgalasok leletei,
valamint jelige név megfeleltetés, illetve a szociometriai mérések
adatai vannak az egyik kulcsra zart szekrényben, a tanuldk altal
foglalkozasokon készitett alkotasok és az iskolapszicholdgus jegyzetei
a masik kulcsra zart szekrényben. Az iskolapszichologus a tanulok
altal foglalkozasokon készitett alkotasokat és a jegyzeteit jeligével latja
el, azokon nem szerepelnek a tanulok személyazonositd adatai.

A gybégypedagogusok a  személyes  adatokat tartalmazo
dokumentumokat zarhatdé szekrényben taroljak a szobajukban. A
gyogypedagogusok egymas dokumentumaihoz szabadon hozzéaférnek.

Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megeldzése

A személyes adatok sériilésének ¢és elvesztésének megeldzése
érdekében az Egészségligyi Feladatokat Ellatok a személyes adatokat
tartalmazd dokumentumokat papiralapon taroljak, elsdsorban zart
szekrényben, illetve zart helyiségben.

Az orvosi rendeld, valamint az iskolapszicholégus, valamint a
gyogypedagogusok szobdjanak kdzelében porral oltd késziilék keriilt
elhelyezésre.

A védénd a sziilékkel szemben fennalldé kapcsolattartasi
kotelezettségének telefonon vagy e-mailben tesz eleget. A védénd e
feladat ellatasa céljabol kizarolag az Iskola altal biztositott e-mail
cimet hasznalja, az e-mailben a tanuléra vonatkozd egészségiigyi
adatot kivételes esetében tiintet fel, az e-mailezés elsddleges célja a
sziilokkel vald személyes egyeztetés, csaladlatogatds idOpontjanak
egyeztetése. A védénd tovabba telefonos egyeztetés soran keriili a
tanuléra vonatkozo egészségiigyi adat kiadasat, tekintettel arra, hogy
nem azonosithatd egyértelmiien a telefonvonal masik végén 1évo fél, a
telefonos egyeztetés ebbdl kdvetkezden elsdsorban a sziilokkel valod
személyes egyeztetés, csaladlatogatds idOpontjanak egyeztetése céljat
szolgalja.

Az iskolapszichologus, amennyiben a torvényes képviselvel
szlikséges egyeztetnie, akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes
képviseldvel a beleegyezd nyilatkozatban szereplé e-mail cimen vagy
telefonszamon veszi fel a kapcsolatot. Az iskolapszichologus az Iskola
altal biztositott e-mail fidkot hasznalja. A telefonos egyeztetés és az e-
mailezés soran kizardlag a sziikséges személyes adatokat osztja meg, a
torvényes képviseldvel az egyeztetést személyesen folytatja le.
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10.3

10.4

10.5

A gyogypedagdgusok, amennyiben a torvényes képviseldvel sziikséges
egyeztetniiik, akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes
képviselovel a beleegyezd nyilatkozatban szerepld e-mail cimen vagy
telefonszamon veszik fel a kapcsolatot. A gyogypedagdgusok az Iskola
altal biztositott e-mail fiokot hasznaljak. A telefonos egyeztetés €s az e-
mailezés soran kizarolag a sziikséges személyes adatokat osztjak meg,
a torvényes képviseldvel az egyeztetést személyesen folytatjak le.

Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa eSetére tervezett
intézkedések

Amennyiben a személyes adatokat tartalmazdé dokumentumok megsériilnek,
akkor az iskolaorvos, a foglalkozéas-egészségiigyi orvos, a védond, az orvos
asszisztens a feladataik ellatdshoz sziikséges személyes adatokat a sziiloktol,
valamint az adatszolgaltatasokbol és az ambulans lapok haziorvosnal fellelhetd
masolatabol visszaallitjak.

Az iskolapszichologus a folyamatban 1évo foglalkozassokkal kapcsolatos
adatokat nem tudja visszaallitani, tekintettel arra, hogy a személyes adatok nem
lelhet6k fel az iskolapszichologus szobajan kiviil. Az iskolapszichologus a
foglalkozasokon felveszi ismételten a tanuld személyes adatait, valamint a
foglalkozas folytatasahoz sziikséges adatokat.

A gyogypedagogusok a szakértdi vélemények masolatat beszerzik a pedagogiai
szakszolgalatoktol és a szakvélemények alapjan folytatjdk a tanulokkal valo
foglalkozast. Amennyiben a foglalkozasokat dnkéntesen vette igénybe a tanuld,
akkor a foglalkozasokon felveszik ismételten a tanuld személyes adatait,
valamint a foglalkozas folytatasahoz sziikséges adatokat.

Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai

Az Egészségiigyl Feladatokat Ellatok a személyes adatokat tartalmazo
dokumentumokat papiralapon taroljak, elsdsorban zart szekrényben, illetve zart
helyiségben.

Az adatkezel6kre vonatkozo szabalyok

1051 Az adatkezel6k munkavégzésre irdnyuld jogviszonyaval Osszefiiggd
adatvédelmi vonatkozast kérdések szabalyozéasa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatoknak a személyes adatok kezelése
soran titoktartasi kotelezettségiik 4ll fenn, amelyet egyrészt a
jogszabaly rogzit, masrészt pedig az Iskolaval fennalld szerzodésben
szerepel.

Az iskola-egészségiigyi ellatasra vonatkozodan a 26/1997. (IX.3.) NM
rendelet, valamint az abban foglalt felhatalmazas alapjan kidolgozott
egészségligyi dokumentécid vezetésének rendje iranyado.

A foglakozas-egészségiigyi ellatasra a 27/1995. (VII. 25.) NM rendelet
vonatkozik.
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10.6

Az iskolapszicholégusi feladatok ellatasara a 2011. évi CXC. torvény
132. § -a, a 15/2013. (I.26.) EMMI rendelet 29. §-a és a
pszichologusok etikai kodexe vonatkozik.

A gybgypedagogusok tevékenységére a 2011. évi CXC. torvény ¢€s a
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet vonatkozik.

1052 Az adatvédelmi képzés szabalyozasa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok koteles részt venni az Iskola altal
az egészségligyi adatok kezelésére is kitérd, személyes adatok
kezelésére vonatkozo képzésen. Tovabba, az Egészségiigyi Feladatokat
Ellatok a tevékenységiik végzése soran részt vehetnek olyan kiilsé
képzéseken, amelyek a tevékenységiik végzésével kapcsolatos
adatkezelési tevékenységekre kitérnek, segitséget nyuUjtanak az
adatvédelemmel kapcsolatos eléirasok

Az egészségiigyi dokumentacio tarolasi ideje

Az Iskola az egészségiigyi dokumentacio megdrzésérdl gondoskodik. Az egyes
dokumentumok megdrzési idejére a nyilvantartési lapok, valamint az 6rzési id6
tablazat irdnyado.
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11. Adatvédelmi Incidens

Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsdga olyan sériilést
szenved, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt Személyes Adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

111

11.2

11.3

Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Iskola az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetdség
szerint legkésébb 72 oOraval azt kovetéen, hogy az Adatvédelmi Incidensrdl
tudomast szerzett, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidoszabadsag
Hatosagnak, kivéve, ha az Adatvédelmi Incidens nem jar kockézattal a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Ha az Iskola az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutasatol szamitott
72 6rén beliil nem jelenti be, akkor a késobbi bejelentéssel egyidejileg igazolja
a késedelem indokait.

Az Iskola a bejelentésben legalabb az alabbiakat ismerteti:

o az Adatvédelmi Incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
Erintettek kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoridit €s hozzavetdleges szamat;

o az Adatvédelmi Tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatast nyujtd
egyeb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

° az  Adatvédelmi  Incidensb6l eredd,  valdszinisithetd
kovetkezményeket;
. az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az Adatvédelmi
Incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedeseket.

Adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Iskola nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan
Személyes Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az Iskola Adatkezel6ként
jar el. Az Iskola az Adatvédelmi Incidensekrél késziilt nyilvantartasban a
kovetkezOket tlinteti fel:

o Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
. Adatvédelmi Incidens hatasai;
. Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Erintettek tajékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrdl

Az Iskola indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintetteket
valamennyi olyan Adatvédelmi Incidensrdl, ami olyan Személyes Adatokat
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érint, amely tekintetében az Iskola Adatkezeléként jar el, és amely
valoszintisithetéen magas kockazattal jar a természetes személye jogaira és
szabadsagaira nézve.

Az Iskola az Adatvédelmi Incidensre vonatkozd tajékoztatasban vilagosan ¢€s
kozérthetden nyujt tajékoztatast az alabbiakrol:

. Adatvédelmi Incidens jellege;

. az Adatvédelmi Tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd
egyéb kapcsolattartd neve és elérhetdségei;

° az  Adatvédelmi Incidensb6l  eredd,  valdszinisithetd
kovetkezmények;
o az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedések, beleértve adott esetben az Adatvédelmi
Incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

Nem kell azonban az Erintetteket tajékoztatni, ha

o az Iskola megfeleld technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az
Adatvédelmi Incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak;

o az Iskola az Adatvédelmi Incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira
€s szabadsagaira jelentett magas kockdzat a tovabbiakban
valoszintsithetden nem valdsul meg; vagy

o a t4jékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, akkor az
Iskola nyilvanosan kozzétett informaciok atjan tajékoztatja az Erintetteket,
vagy olyan hasonl6 intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

Az Adatvédelmi Tisztviselo feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens
megtorténtét a Szabalyzat részét képezd nyilvantartasba felvegye, valamint
gondoskodjon az illetékes adatvédelmi hatosag felé torténd bejelentésérol.
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12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az Adatkezelés valamely — kiilondsen 0j technoldgidkat alkalmazo — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, kortiilményére €s céljaira, valdszintisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor
az Iskola az Adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy
a tervezett adatkezelési muveletek a Személyes Adatok védelmét hogyan érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgalatot lefolytatni, ha az Iskola olyan adatkezelési
tevékenységet folytat, amely a feliigyeleti hatosag altal kozzétett azon adatkezelési
tevékenységek jegyzékében szerepel, amelyekre hatasvizsgalat lefolytatdsa nem
kotelezo.

Olyan. egymashoz hasonld tipust adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz
hasonld magas kockézatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgéalat keretei kozott is
értékelhetdek.

Az Iskola az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az Adatvédelmi Tisztviseld
szakmai tanacsat koteles kikérni, amennyiben az Iskola Adatvédelmi Tisztvisel6t jelolt
Ki.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot — tobbek kozott — az alabbi esetekben kell elvégezni:

o természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOk olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt Adatkezelésen — ideértve
a profilalkotdst is — alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentds
mértékben érintd dontések épiilnek;

o a Személyes Adatok kiilonleges kategoridi, vagy a blintetdjogi feleldsség
megallapitdsara vonatkozd hatdrozatokra €s biincselekményekre vonatkozé
Személyes Adatok nagy szdmban torténd kezelése; vagy

. nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése.
Az Iskola a kovetkez6 esetekben mérlegeli adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését:

o Ertékelés és pontozas esetén (példaul profilozas, hitelbiralat, pénzmosas elleni
adatkezelés, marketing, viselkedéselemzés);

. Joghatéssal bir6 vagy hasonld jelentds hatassal jar6é automatizalt dontéshozatal;

o Modszeres megfigyelés és ellendrzés (példaul munkahelyi halézat, nyilvanos
helyen megfigyelése);

. Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok kezelése (példaul
egészségiligyl adatok, pénziigyi adatok, elektronikus kommunikacio
megfigyelése);

o Nagy szdmban kezelt adatok (példaul nagymértékli adatkezelési miiveletek —

értinett adatalanyok szamossaga, kezelt adatok mennyisége, valtozatossaga,
adatkezelés id6tartama, allando jellege, foldrajzi kiterjedtsége);
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Osszekapcsolt adatallomanyok (példaul eltérd célbol vagy eltérd adatkezeld
altal kezelt személyes adatok egy helyen torténd kezelése);

Kiszolgaltatott személyek adatai (példaul munkavallalok);
Uj technolégia vagy innovativ alkalmazasok (példaul dolgok internete);

Az Adatkezelés megneheziti az FErintettek szaméara a jogaik gyakorlasat
(példaul bankkartya csalas elleni referencia adatbazis).

A hatéasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:

a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara ¢és az Adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az Iskola altal érvényesiteni
kivant jogos érdeket;

az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi
¢€s aranyossagi vizsgalatara;

az Erintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgélatara; és

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a Személyes
Adatok védelmét és a Rendelettel vald Osszhang igazolasat szolgéld, az
Erintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha

az Iskolara mint Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges vagy kozérdekli, vagy az Iskolara mint Adatkezelére ruhazott
kozhatalmi  jogositvdny  gyakorlasanak  keretében — végzett  feladat
végrehajtasahoz sziikséges Adatkezelés jogalapjat unios vagy az adatkezeldre
alkalmazando tagéallami jog irja eld, és

e jog a szoban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is
szabalyozza, valamint

e jogalap elfogadasa soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek
adatvédelmi hatasvizsgalatot,

kivéve, ha a tagallamok az adatkezelési tevékenységet megel6zden ilyen
hatasvizsgalat elvégzését szlikségesnek tartjak.

Az Iskola sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockézat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a
Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Az Iskola az altala végzett adatkezelési tevékenységek tekintetében hatasvizsgalat
lefolytatasara nem koteles, mivel az Iskola fétevékenysége nem kiilonleges adatok
kezelése és az Iskola nem folytat modszeres megfigyelést.

A hatasvizsgalat lefolytatasahoz hasznalhat6 hatasvizsgalat mintat jelen Szabalyzat 6.
sz. Melléklete tartalmazza.
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13. Adatvédelmi tisztviselo

13.1

13.2

Az adatvédelmi tisztvisel© kijel6lése

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki minden
olyan esetben, amikor
. az Adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot
ellatdo  szervek végzik, kivéve az igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben eljaro birdsagokat;

o az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan
adatkezelési miiveleteket foglalnak magukban, amelyek
jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres ¢s szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik
szlikségessé;

o az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozd f6 tevékenységei a
Személyes Adatok kiilonleges kategoridinak és a biintetdjogi
felelosség  megallapitasara  vonatkozd  hatarozatokra  ¢és
blincselekményekre vonatkozé adatok nagy szdmban torténd
kezelését foglaljak magukban.

A Katolikus Egyhdz kozos adatvédelmi tisztvisel6t is kijeldlhet, ha az
adatvédelmi tisztviseld valamennyi tevékenységi helyrdl konnyen elérhetd.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség €s kiillondsen az adatvédelmi
jog ¢és gyakorlat szakértéi szintli ismerete, valamint az adatvédelmi
tisztségviseld Rendelet szerinti feladatainak ellatasara valo alkalmassag alapjan
kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé alkalmazottja
lehet, vagy megbizasi szerz0dés keretében lathatja el a feladatait.

Az Iskola kozzéteszi az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhet6ségét, és
azokat a feliigyeleti hatosaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a Személyes Adatok
védelmével kapcsolatos 0Osszes iligybe megfeleld6 modon ¢és i1d6ben
bekapcsolodjon. Az Iskola tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaban azaltal, hogy biztositja szdmara azokat az forrasokat, amelyek e
feladatok végrehajtasahoz, a Személyes Adatokhoz ¢és az adatkezelési
muveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértoi
szintli ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az Iskola az adatvédelmi
tisztviselot feladatai ellatasdval Osszefiiggésben nem bocsathatja el ¢és
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13.3

13.4

szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseldé kozvetleniil az Iskola
legfelsd vezetésének tartozik felelésséggel.

Az Erintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsol6d6 valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz
fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban unios vagy
tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok
bizalmas kezelésére vonatkoz6 kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az Iskola biztositja,
hogy e feladatokbol ne fakadjon Gsszeférhetetlenség az adatvédelmi tisztvisel6i
feladataival.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai
Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkezd feladatokat latja el:

o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Iskola, tovabba az
Adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint
az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések
szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

o ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az Iskola Személyes
Adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valo
megfelelést, ideértve a feladatkdrok kijelolését, az adatkezelési
miveletekben részt vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolddd auditokat is;

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra
vonatkozoan, valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat
elvégzését;

. egylttmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; €s

. az Adatkezeléssel Osszefliggd iigyekben — ideértve az eldzetes

konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgdl a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait — az adatkezelési miveletekhez fiiz6d6
kockazat megfeleld figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hatokorére,
koriilményére €s céljara is tekintettel végzi.

Az Iskola az adatvédelmi tisztviselé kinevezésével kapcsolatban az alabbi
szempontokat meérlegelte és az aldbbi szempontok alapjan hozta meg az
adatvédelmi tisztviseld kinevezésével kapcsolatos dontést:

Az Iskola mint kozfeladatot ellatd oktatasi intézmény adatvédelmi tisztviseld
kinevezésére koteles. Az Iskola Feketéné Ferenczi Andreat nevezi Ki
adatvédelmi tisztviselonek, mivel tapasztalattal rendelkezik az adatvédelem
tertiletén, illetve ismeri az Iskola mikodését.
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14. Birsag és kartérités
14.1  Birsag

A feliigyeleti hatosag a Rendelet rendelkezéseinek megsértése esetén birsagot
szab ki, amely birsagnak minden esetben hatékonynak, aranyosnak ¢&s
visszatarto erejiinek kell lennie.

A feliigyeleti hatésag az alabbi szempontokat veszi figyelembe annak
eldontésekor, hogy sziikség van-e birsag kiszabasara, illetve a birsag
Osszegének megallapitasakor:

o az Iskola altal elkovetett jogsértés jellege, sulyossaga ¢s
idotartama, figyelembe véve a szoban forgd Adatkezelés
jellegét, korét vagy céljat, tovabba azon Erintettek szama, akiket
a jogsértés érint, valamint az altaluk elszenvedett kar mértéke;

o az Iskola altal elkovetett jogsértés szandékos vagy gondatlan
jellegét;

o az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozo részérl az Erintettek
altal elszenvedett kar enyhitése érdekében tett barmely
intézkedést;

o az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozod feleldsségének mértékeét,

figyelembe véve az Iskola altal a beépitett és alapértelmezett
adatvédelemnek vald megfelelés érdekében és az Adatkezelés
biztonsdga érdekében foganatositott technikai és szervezési
intézkedéseket;

o az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgoz6 altal korabban elkdvetett
relevans jogsértéseket;

o az Iskolanak a felligyeleti hatosaggal a jogsértés orvoslasa és a
jogsértés esetlegesen negativ hatdsainak enyhitése érdekében
folytatott egyiittmiikodés mértékeét;

. a jogserteés altal érintett Személyes Adatok kategoriait;

. azt, ahogyan a feliigyeleti hat6ésag tudomast szerzett a
jogsértésrodl, kiillonds tekintettel arra, hogy az Adatkezeld vagy
az Adatfeldolgozo jelentette-e be a jogsértést, €s ha igen, milyen
részletességgel,;

. azt, ha az ¢érintett Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozot—
ugyanabban a targyban — feliigyeleti hatosag korabban mar
figyelmeztette, utasitotta a szoban forgd intézkedéseknek valod
megfelelésre;
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azt, hogy az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgoz6 tartotta-e magat
az Iskola altal elfogadott magatartasi kodexekhez vagy a
tanusitasi mechanizmusokhoz; valamint

az eset koriilményei szempontjabol relevans egyéb sulyosbito
vagy enyhitd tényezdket, példaul a jogsértés kozvetlen vagy
kozvetett kovetkezményeként szerzett pénziigyi hasznot vagy
elkeriilt veszteséget.

Ha az Iskola egyazon adatkezelési miivelet vagy egymashoz kapcsolodod
adatkezelési miuveletek tekintetében — szandékosan vagy gondatlansagbol —
tobb adatvédelmi kotelezettségét 1S megsérti, a birsag teljes Osszege nem
haladhatja meg a legstulyosabb jogsértés esetén meghatarozott 6sszeget.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR
Osszegli birsaggal stjthato:

az Adatkezeld ¢és az Adatfeldolgozd tekintetében (i) a
gyermekek hozzajarulasaval 6sszefiiggd, (i1) az azonositast nem
igénylé adatkezelésekre vonatkozd, (iii)) a beépitett ¢&s
alapértelmezett adatvédelemnek vald6 megfelelésre vonatkozo,
(iv) a kozos adatkezeldkre, (v) az Unidban tevékenységi hellyel
nem rendelkezd  Adatkezelék vagy  Adatfeldolgozok
képviseldire, (vi) az Adatfeldolgozora vonatkozd, (vii) az
Adatkezelok ¢és Adatfeldolgozok irdnyitasa alatt végzett
Adatkezeléssel Osszefliggd, (viii) az adatkezelési tevékenyégek
nyilvantartdsdra vonatkozo, (ixX) a feliigyeleti hatosaggal valo
egyittmiikdésre vonatkozo, (x) az Adatkezelés biztonsaganak
vald megfelelésre vonatkozo, (xi) az Adatvédelmi Incidensek
bejelentésére  vonatkozod, (xii) az FErintett Adatvédelmi
Incidensrél vald tajékoztatasara vonatkozo, (xiil) adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasara vonatkozo, (xiv) feliigyelet
hatosaggal torténd eldzetes konzulticidra vonatkozo, (xv) a
Rendeletnek megfelel6 adatvédelmi tisztviseld kinevezésére
vonatkozo, (xvi) az Iskola altal alkalmazando tantsitasi
mechanizmusokra vonatkozo kotelezettségek;

a tanusitd szervezetre vonatkozd, a Rendeletben meghatarozott
kotelezettségek; valamint

az ellendrzd szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a
megfeleld intézkedés megtételére vonatkozd kotelezettségek
megsertése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR
Osszegl birsaggal sujthato:

a Személyes Adatok kezelésére vonatkoz6 elvek, az adatkezelés
jogszeriliségének biztositdsdra vonatkoz6, a hozzéjarulas
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14.2

feltételeire vonatkozd, valamint a Személyes Adatok kiilonleges
. az Erintettek jogainak biztositasara vonatkozo kotelezettség;
o a Személyes Adatoknak harmadik orszagbeli cimzett vagy
nemzetk6zi szervezet részére torténd tovabbitas feltételeire
vonatkoz6 kotelezettség;

. az Adatkezelés kiilonos eseteire vonatkozo tagallami jog szerinti
kotelezettségek;
. a felligyeleti hatdsag utasitdsanak, illetve az Adatkezelés

atmeneti vagy végleges korldtozasara vagy az adataramlés
felfiiggesztésére vonatkozo felszolitdsanak be nem tartasa vagy
a  hozzaférés  biztositdsdnak  elmulasztdsira  vonatkozo
kotelezettség.

A feliigyeleti hatosag ismételt ellendrzése soran a feliigyeleti hatosag
utasitasanak be nem tartdsara vonatkozo kotelezettségszegés legfeljebb
20.000.000 EUR 6sszegt birsaggal sujthato.

Az Iskola anyagi felelosséget vallal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi
kotelezettségek teljesitését ellendrzé feliigyeleti hatosag az Iskola részére
birsagot szab ki, annak Osszegét az Iskola a feliigyeleti hatosag részére
megfizeti.

Kartéritéshez valo jog

Minden olyan személy, aki a Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni
vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tol
vagy az Adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi Adatkezel6 felel6sséggel tartozik
minden olyan karért, amelyet a Rendeletet sértd Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik feleldsséggel az Adatkezelés
altal okozott karokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott,
kifejezetten az Adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy, ha az
Adatkezeld jogszerli utasitdsait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal
ellentétesen jart el.

Az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgoz6 mentesiil a feleldsség alol, ha
bizonyitja, hogy a kart eldidézd eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli
feleldsség.

Ha tobb Adatkezel6 vagy tobb Adatfeldolgozo, vagy mind az Adatkezeld, mind
az Adatfeldolgoz6 érintett ugyanabban az Adatkezelésben, ¢€s egyarant
feleldsséggel tartozik az Adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes
Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozd az Erintett tényleges kartéritésének
biztositasa érdekében egyetemleges felelosséggel tartozik a teljes karért.

Ha valamely Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo teljes kartéritést fizetett az
elszenvedett karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett
tobbi Adatkezel6tdl vagy Adatfeldolgozotol kovetelje a kartéritésnek azt a
részét, amely tekintetében a kart a tobbi Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo
okozta.
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15. Kozzétételi szabalyzat

Az Iskola (jelen pontban: ,,Adatfelelds”) a jelen kozzétételi szabalyzatban (,,Szabalyzat”™)
foglaltak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyekben a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat az Info tv. és a 229/2012. (V111.28.) Korm. rendelet alapjan.

Az Adatfelelds kozoktatasi intézmény, amely orszagos €s térségi feladatot nem lat el.

15.1

15.2

15.3

Fogalmak

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formdban rogzitett informdcid vagy ismeret, fiiggetlentil
kezelésének modjatol, onallé vagy gyijteményes jellegétol, igy kiillondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra ¢és a
mitkodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét
vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli, ide értve kiillondsen
a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja;

adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton
kotelezben kozzéteendd kozérdekll adatot eldallitotta, illetve amelynek a
miikddése soran ez az adat keletkezett;

Kozzétételre kerul6 adatok

Az Adatfelelés a 229/2012. (V111.28.) Korm. rendelet 23. §-ban és 26/A. §-
aban meghatarozott adatokat teszi k6zzé az Oktatasi Hivatal részére torténd
megkiildés utjan. Az Adatfelelés a fentiekben foglalt kézérdekii adatokon tul,
tovabbi kozérdekii adatokat nem tesz kozzé, egyedi kozzétételi listdkat nem
készit.

Az Adatfelelés mint orszagos ¢és térségi feladatot el nem latdé kozoktatasi
intézmény a kozzétételi kotelezettségének 229/2012. (VIIL.28.) Korm.
rendeletben meghatdrozott informacios rendszerhez torténd adatszolgaltatas
utjan tesz eleget.

Adatfelelds kotelezettsége és feleldssége

52



154

Az Adatfelelés vezetdje gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl és Oktatasi Hivatalnak vald
megkiildésérol.

A fenti kotelezettség teljesitése érdekében az Adatfelelds vezetdje az alabbiak
szerint jar el: az Adatfelelds vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az Adatfelelds
kozzétételi feladatok ellatasaval megbizott munkatarsa az in. OSAP jelentést
hataridében benyujtsa, a tanuloi elérehaladas iskolai szintli nyomon kovetését
szolgal6 informatikai rendszerbe az adatokat feltoltse.

Kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének
szabalyai

154.1

15.4.2

Igénylés benyujtasa

Barki jogosult kozérdekii adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése iranti kérelmet szoban, irasban vagy elektronikus uton
benytjtani.

Az igény irasban a kovetkezé cimre nytjtando be: 1092 Budapest,
Knézich u. 3-13.

Az igény szoban a kovetkezd cimen nytjtandd be: 1092 Budapest,
Knézich u. 3-13.

Az igény elektronikusan a kdvetkezd e-mail cimre nytjtando be: [...]
Adatigénylés megvizsgalasa

Az Adatfelelds az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idon beliil
megvizsgalja, hogy az adatigénylés egyértelmli-e vagy tovabbi
pontositdsa sziikséges-e. Amennyiben az adatigénylés tovabbi
pontositasa sziikséges, akkor az Adatfelelds felhivja az adatigényl6t az
adatigénylés pontositasara az adatigényld altal megadott e-mail cimen
vagy postai cimen keresztiil.

Az Adatfelelés az igénylés beérkezésétdl szamitott legrovidebb idon
beliil megvizsgélja, hogy az adatigénylés teljesitése megtagadasanak
oka fennall-e. Amennyiben igen, akkor az Adatfelelds a 6.6. pontban
foglaltak szerint intézkedik.

Az Adatfelelés megvizsgalja, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmil,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése
az  Adatfelelds  alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges
munkaer6forrds  aranytalan  mértékli  igénybevételével  jar-e.
Amennyiben igen, akkor az Adatfelelds a 6.4. pontban foglaltak szerint
intézkedik az adatigénylés teljesitésének hatarideje meghosszabbitasa
irant.

Az Adatfelelds megvizsgalja, hogy az adatigényld a kozérdekl
adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo
dokumentumokrol, dokumentumrészekrdl masolatot igényel-e.
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15.4.3

15.4.4

15.4.5

Koltségtérités megallapitasa

Ha az adatigényl6 (i) a kozérdekii adatokat, kozérdekbdl nyilvanos
adatokat tartalmazé  dokumentumokrél, dokumentumrészekrol
masolatot igényel vagy (ii) az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése az
Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, akkor az
Adatfelelds koltségtéritést allapit meg.

A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi tételeket
veszi figyelembe az Adatfelelds:

J az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére
torténd kézbesitésének koltsége, valamint

o ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hataridé meghosszabbitasa

Az Adatfelelds az igény beérkezésétol szamitott legrovidebb idon
beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az igény pontositasara hivja fel az Adatfelelés az adatigényl6t,
akkor az Adatfelelds a pontositas beérkezésétdl szamitott legrovidebb
id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelds
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékll igénybevételével jar, akkor az Adatfelelés az adatigénylés
teljesitésének hataridejét egy alkalommal 15 nappal torténd
meghosszabbitasarol dont. Az Adatfelelds az adatigényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon Dbeliill tajékoztatja a hataridd
meghosszabbitasarol.

Adatigénylés teljesitése

Az Adatfelelds az adatigénylést kdzérthetd formaban és - amennyiben
ezt az az Adatfelelds aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az
igényl6 altal kivant formaban, illetve modon tesz eleget.

Ha a keért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igényt az Adatfelelds az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével teljesiti. Az adatigénylést az Adatfelelés nem utasitja el
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15.4.6

15.4.7

15.4.8

15.4.9

arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Az Adatfelelés — az adatigényld erre iranyuld kérése esetén — az
igényelt adatok maésolatat atadja az adatigényld részére. A maésolat
atadasaval kapcsolatos koltségtérités megallapitasaval kapcsolatban a
6.3. pontban foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadas

Nem tesz eleget az adatkozlési kotelezettségének az Adatfelelds, ha

. az adatigényld természetes személy nem ad meg nevet és
elérhetéséget;
o az adatigényld nem természetes személy nem ad meg

megnevezeést és elérhetdséget;

o az adatigényl6 egy éven beliil igényt nyujtott be, az adatigénylés
azonos adatkorre iranyul ¢és az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Ha az Adatfelelds az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az
adatigénylés megtagaddsarol, az indokairdl, valamint a jogorvoslati
lehetdségekrdl tajékoztatja az adatigénylét az igény beérkezésétol
szamitott 15 napon beliil irasban.

Kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok rogzitése

Az Adatfelelés az adatigényld személyes adatait az igény
teljesitéséhez, az igény 15.4.2. pont szerinti vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges mértékben kezeli.

Az Adatfelelds az adatigényld személyes adatait torli, amennyiben a
személyes adatok kezelése a fenti bekezdésben foglaltak szerint nem
sziikséges. Az Adatfelelds erre tekintettel az igényld személyes adatait
torli az adatigénylés beérkezésétdl szamitott egy év elteltéve.

Nyilvantartasvezetés,  kozérdekli = adatigényléssel  kapcsolatos
adatszolgaltatas a hatdsag részére

Az Adatfelelds nyilvantartast vezet azon kozérdekli adatigénylésekrol,
amelyek teljesitését megtagadta, tovabba a megtagadas indokairol.

Az Adatfelelds minden év janudr 31-¢ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informécidszabadsag Hatdsagot (a hatosag altal
rendszeresitett formanyomtatvanyon) az elutasitott kérelmekrdl és az
elutasitasok indokairol.

Adatigényl6 jogorvoslati lehetdsége
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Az adatigénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkoz6 igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6 vagy a meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében  bejelentést tehet a  Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz.

Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére Vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6 vagy a meghosszabbitott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat.

Az adatigénylé az igény -elutasitasanak koz1ésétol, a hataridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkoz6 hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil indithatja
meg a pert az Adatfelelés ellen az Adatfelelés székhelye szerinti
torvényszéken.

Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informécioszabadsdg Hatdsdghoz tett
bejelentés esetén az adatigényld a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv.
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szold vagy az Info tv.
58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc
napon beliil lehet meginditani.

56



1. sz. Melléklet
Az Iskola adatvédelemmel kapcsolatos 1épései

Helyszin, idépont Eljaro személy Leiras Teenddk
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2. sz. Melléklet
Személyes Adatok kezelésére vonatkozo nyilvantartasok
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3. sz. Melléklet
Adatfeldolgozoként végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
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4. sz. Melléklet
Adatvédelmi Incidensek nyilvantartasa

Tények Kockazat? Hatasai Orvoslasra tett
intézkedése

2 Az Adatvédelmi Incidens az Iskola értékelése szerint alacsony, kdzepes vagy magas kockazata kategdriaba sorolhato be. Az
Iskola a kockazati besorolast a megéallapitott tényekbdl vezeti le.
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5. sz. Melléklet
Erdekmeérlegelési teszt (minta)

Az Adatkezel6 jogos érdekének azonositasa

Mi az adatkezelés célja?

Sziikséges-e¢ az adatkezelés az Iskola vagy
harmadik  személy  lizleti  céljanak
eléréséhez?

Megemliti-e a Rendelet vagy barmely mas
jogszabdly a fenti adatkezelési célt mint
jogos érdeket ?

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az
Adatkezeld részére?

Miért fontos az Adatkezelés olyan
harmadik felek részére, akik részére a
Személyes  Adatokat  tovabbitja az
Adatkezel3?

Elérheté-e az Adatkezelés célja mas
modon?

Aranyossagi teszt

Szémit-e arra az FErintett, hogy az
Adatkezeld a Személyes Adatait a fenti
célbol kezeli?

Az Erintett szempontjabol emeli-e az
Adatkezeld szolgéltatasanak értekét az a
szolgaltatas, illetve van-e hozzaadott értéke
annak a szolgaltatasnak, amelyhez az
Adatkezelés sziikséges?

Esetlegesen negativan befolyasolja-e az
Erintett jogait az Adatkezelés?

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezel6
részére, ha az Adatkezelésre nem keriil sor?

Okoz-e barmilyen hatranyt harmadik
személy részére, ha az Adatkezelésre nem
kertil sor?

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében
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kertil-e sor, akinek a Személyes Adatait az
Adatkezel6 kezeli?

Milyen kapcsolatban all az Erintett és az
Adatkezel3?

Jelenlegi ligyfél
Volt tigyfél
Munkavallalé vagy megbizott

Ugyfél munkavallaloja vagy
megbizottja

Potencialis ligyfél
Beszallito

Egyéb:

Milyen kapcsolatban all az Erintett és az
Adatkezel3?

Folyamatos kapcsolatban
Iddszakosan fennallé kapcsolatban

Nem allnak kapcsolatban

Van-e  barmilyen  egyenldtlenség az
Adatkezeld és az Erintett kapcsolatiban?
Bir-e barmelyik fél er6folénnyel a masik
felett?

Korlatozna-e az Adatkezelés az Erintett
jogait?

Mely Személyes Adatokat kezeli az
Adatkezel6 a fenti cél elérése érdekében?

Kezel-e az Adatkezel6 kiilonleges adatokat
a fenti cél elérése érdekében?

Hogyan jutott hozzd az Adatkezel¢ az
Erintett személyes adataihoz?

Ko6zvetleniil az Erintettél

Nem az Erintettdl

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, | o Igen
szamithat-e arra az FErintett, hogy az . Nem
Adatkezeld a Személyes Adatokat a fenti _
célbol kezeli? Nembiztos
Tekintheté-e  az  Adatkezelés  sértd

jellegiinek vagy oda nem illének?

Kiildott-e  eldzetes  tdjékoztatast az

Adatkezel6 az  FErintett részére az

Adatkezelés tekintetében?

Rendelkezik-e az FErintett béarmilyen | o Igen, mert
mértekl ellenérzési joggal a Személyes | | Nem. mert
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Adatok kezelése felett? o Részlegesen, mert

Esetlegesen elérhet-e a fenti adatkezelési
cél olyan moddon, ha az Adatkezeld a
fentiekben megadottnal kevesebb
Személyes Adatot kezel?

Személyes Adatok biztonsagos kezelése érdekében tett 1épések

A fenti cél megvalositasahoz sziikséges
legkevesebb Személyes Adatot kezeli-e az
Adatkezel8?

Alnevesiti -e az Adatkezel6 a Személyes
Adatokat?

Milyen technologiai és szervezeti 1épéseket
tesz az Adatkezeld a Személyes Adatok
biztonsagos kezelése érdekében?

Tesz-e barmilyen tovabbi Iépést a
Személyes Adatok biztonsagos kezelése
érdekében az Adatkezeld?

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel6 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi
megallapitasokat teszi:

[...]

Erdekmérlegelési teszt készitdje:

Erdekmérlegelési teszt készitdjének
alairasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

Erdekmérlegelési teszt feliilvizsgalatdnak
eléiranyzott idépontja:
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6. sz. Melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat (minta)
1 Az Adatkezelés részletes leirasa
1.1 Az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei, céljai:
[...]

1.2 Akezelend6 személyes adatok kore, a személyes adatok cimzettjei, adatkezelés
id6tartama:

[...]
1.3 Az adatkezelési tevékenység leirasa:
[...]

1.4  Azon eszkozok és személyek azonositasa, amelyeken keresztil az
adatkezelésre sor keriil, illetve akik az adatkezelésben részt vesznek (hardver,
szoftver, halozat, adatkezelésben kozremiikodé személyek):

[...]
1.5  Jovahagyott magatartasi kodexeknek megfeleld adatkezelés:
[...]
2 Sziikségesség-aranyossagi teszt elvégzése az alabbi tényezok figyelembe vételével
2.1 Az adatkezelés sziikségességéhez-aranyossdgahoz hozzajaruld tényezok
211 Az adatkezelés célhoz kotottseégének valo megfelelés:
[...]
212 Az adatkezelés jogszeriisége, megfelelé jogalap azonositasa:
[...]

213 Az adattakarékossag elvének valo megfelelés:

[..]

2.14 Korlatozott tarolhatosag

[...]
2.2 Az érintettek jogai erdsitését szolgald tényezok:
221 Tajékoztatas nyljtasa az érintettek részére:

[..]

222 A hozzaféréshez val6 jog és adathordozhatosaghoz valé gyakorlasa:

[..]

223 A helyesbitéshez és torléshez valo jog gyakorlasa:
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[...]

224 A tiltakozashoz val6 jog és adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

[...]

225 Az adatfeldolgozokkal fennalld jogviszony azonositasa

[...]

226 A nemzetkozi adattovabbitas biztonsagat biztositd tényezok:

[]

227 Elézetes konzultacié lefolytatasa:

[...]

3 Az Erintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatok azonositasa

3.1

3.2

4.1

4.2

4.3

Valamennyi, a konkrét adatkezelés tekintetében azonositott kockazat esetén az
alabbi szempontok figyelembe vétele:

3.11 A kockazat forrasanak azonositasa:
[...]
3.12 Az érintettek jogait és szabadsdgait érintd kockazatok azonositasa:
[...]
3.13 Olyan fenyegetések azonositdsa, amelyek jogosulatlan hozzaféréshez,

véletlen vagy nem = szdndékos  megvaltoztatdshoz  vagy
adatveszteséghez vezethetnek:

[..]

3.1.4 A kockazatok sulyossaganak ¢és bekovetkezése valoszinliségének
azonositasa:

[...]

A fenti 3.1 pont szerint azonositott kockazatok kezelésre tett intézkedések

[..]

A hatasvizsgalat elvégzésében kozremiikddd személyek azonositasa

A hatéasvizsgalatot lefolytatd személy:

[...]

A hatasvizsgalat lefolytatasaval kapcsolatban tanacsot ad6 személy:

[..]

A hatasvizsgalat elvégzésébe bevont érintettek (amennyiben lehetséges):

[..]
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Kiértekelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezel6 a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi
megallapitasokat teszi:

[...]

Hatasvizsgalat készitdje:

Hatasvizsgalat készitdjének alairasa:

Hatasvizsgalat elvégzésének kelte:

Hatasvizsgalat feliilvizsgalatanak
eldiranyzott idopontja:
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8. sz. Melléklet
Személyes adatok tarolasi ideje

Adatkezelési tevékenység megnevezése Orzési idok
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